用 户 需 求 书
一、项目名称
中山大学附属第七医院一体化采购平台
2、 项目概况
 理由：
我院进入了快速发展时期，各项工作实施倍增计划，采购工作已经增长，我院现按照上级法规和文件要求开始严格执行采购电子化改革，因此该项工作必须紧跟法规要求，必须密切配合医院的发展需求，为医院的快速发展做到及时配合和支撑作用。
我院目前没有一个完整的系统进行电子采购，所以申请建设本项的一体化采购平台。

项目建设目标：
建设一个阳光、规范、高效便捷的采购服务平台，强化采购业务加强职能部门、采购部门、财务部门、院领导等协同配合，促进医院有效防范和管控经济活动的风险，提高医疗服务质量。推进医院高质量发展。
加强采购监督与管理，规范采购行为，确保采购质量，并提高资金使用效益。此外，平台将助力内部控制，实现采购项目的全程留痕管理。

项目建设内容一览表：
	项目名
	子模块
	子功能名称
	主要内容
	备注

	
	













采
购
管
理
	需求立项管理
	单独项目申请：
包含了采购货物、服务、工程立项申请填写、提交采购需求、科室部门审批、财务审核、职能部门审阅、院长办公会审核、党委会审核、申购项目论证审批，建立“立项完成库”。
年度项目申报：
每年需要开放年度申报入口，入口关闭后，请各个科室主任进行推选，推选结果会进入来年的“采购实施计划”。
	

	
	
	需求调研管理
	需求调研审核：
包含了采购货物、服务、工程需求调研申请、组织调研会议、职能部门审核、科室部门确认。
对接调研系统
无缝对接调研系统，使调研人员可以快速发布调研公告，完成调研报告。

	

	
	
	意向公开管理
	1） 填报：可以从需求立项管理带入要进行意向公开的项目，职能部门补充相关信心。
2） 审核：用户填报的意向公开数据可配置转职能部门审查；
3） 公开(启动）：公布意向公开项目到官方平台；
4） 合并拆分：采购意向项目可合并和拆分，可包括多个采购计划分项；
	

	
	
	采购计划编制管理
	1） 导入：可以从需求立项管理带入要进行意向公开的项目，职能部门补充相关信心。
2） 补充及审核：用户填报的采购计划编制数据可配置转职能部门审查；
3） 分配：采购中心可预分配采购意向项目（预采购项目）给经办人及代理机构；
4） 合并拆分：采购意向项目（预采购项目）可合并和拆分，可包括多个采购计划分项；
5） 绑定更新：采购意向项目可与采购计划绑定、与采购项目绑定，且可由系统或经办人或用户更新进度状态及信息并保存日志；
6） 提醒：采购计划可设置或修改启动日期、需求调查日期、意向公开日期、提交论证日期、移交采购日期、采购成交日期、合同签订日期、交付日期、付款日期等时间节点及通知角色，系统自动提供通知用户及经办人及代理人员等相关人员。
	

	
	
	采购审核管理
	1） [bookmark: _Toc11862]确认采购方式
招标申请提交后，分配采购方式是确保采购项目得以顺利进行的重要环节。此环节旨在将项目分配给适当的经办人，并确定采购方式，以满足项目需求并确保采购的合法性和合规性。
2） 委托代理
按委托顺序进行委托代理，委托代理后中心再次确认。委托代理辅助功能有，代理正在执行项目数、代理综合评价、本年度代理承接总金额。
3） 采购文件确认
  采购文件编制后需要根据金额流转到职能部门、采购中心、法务、审计、院长办公会、党委会。
4） 发布采购公告
   采购文件确认后可以功能开挂网。发布采购公告前如果项目超过100万系统会判断，是否意向公开完成，是否完成采购计划编制。
5） 采购结果审核
   采购结果生成后，采购中心经办人需要确认采购结果。
6） 公布采购结果
   确认采购结果后发布结果公告到信息门户。


	

	
	
	采购归档管理
	完善采购过程中的所有文件，行成归档目录。
	

	
	
	采购合同管理
	可以上传对应的采购合同。
	

	
	
	采购代理评价
	可以对委托代理的项目进行评价。评价后可以对代理进行季度考核，年度考核。
	

	
	
	综合统计分析
	包括采购方式统计分析、政府采购品目统计分析、采购货物类统计分析、采购工程类统计分析等情况分析表等

	

	
	
需求调研系统

	起草调研内容
	对接采购管理，自动导入已有表单数据到起草页面，职能部门补充调研起草内容，完成调研内容起草。
	

	
	
	发布调研内容
	发布调研公告，需求对接医院官网。并且根据政府采购品目、设备类型邀请历史成交供应商或者在供应商库供应商发送邀请邮件。
	

	
	
	供应商响应
	供应商可以在线响应调研内容，资质参数，商务参数，技术参数，价格
	

	
	
	资质审核
	可以审核供应商资质，资质审核后进入候选列表
	

	
	
	邀请参与线下磋商演示
	职能部门可以发送调研时间、调研地点给候选供应商邀请进行调研会
	

	
	
	在线评审系统
	专家在线评审
	

	
	
	调研结果生成
	评审后自动生成调研文档
	

	
	
	数据回传采购管理，输出采购需求、预算信息
	对界面进行易用性升级，可在每个界面植入针对性的帮助内容，接入医院统一登录门户
	

	
	电子采购系统
	竞价采购
	
	

	
	
	快速采购
	
	

	
	专家库抽取系统
	专家抽取系统
	新增/导入专家资料、专家信息维护、评标记录查询、专家信息导出、系统管理、专家抽取、监察审计、专家通知专家功能、
专家手机端H5、经办人手机端H5
	



[bookmark: _Toc19905][bookmark: _Toc14014][bookmark: _Toc12076][bookmark: _Toc9364]1、采购立项管理
   包含了采购货物、服务、工程申请填写、提交采购需求、采购审批、职能部门审阅、院长办公会审核、党委会审核、申购项目论证审批，建立立项项目库。
2、需求调研管理
   包含了采购货物、服务、工程申请填写、提交采购需求、采购审批、职能部门审阅、院长办公会审核、党委会审核、申购项目论证审批，建立立项项目库。

[bookmark: _Toc25000][bookmark: _Toc22836][bookmark: _Toc32185][bookmark: _Toc20564][bookmark: _Toc9258][bookmark: _Toc31250][bookmark: _Toc32277]3、采购申请管理
[bookmark: _Toc28368][bookmark: _Toc12322][bookmark: _Toc21590]包括使用科室申请开始采购功能，可以自动发起采购申请或手动发起采购申请，自动把立项完成项目，导入到采购项目库里。提前做好预算公开，需求调查。
采购管理用于招标采购业务处理，包括非竞价任务分配、工程招标立项、货物招标立项、服务招标立项、招标立项审批、工程报备、服务报备、货物报备、集采任务、快速采购任务、竞价采购任务。提前做好预算公开，需求调查。
4、需求调研
起草调研内容、发布调研内容、供应商响应、资质审核、邀请参与线下磋商演示、在线评审系统、调研结果生成、数据回传采购管理，输出采购需求、预算信息
5、采购执行管理
[bookmark: _Toc20746][bookmark: _Toc17544][bookmark: _Toc25699][bookmark: _Toc14008]  包含院内采购竟价系统、快速采购、政府采购、试剂耗材采购、院外委托采购、采购监督预警。
6、综合统计分析
包括采购资金统计分析、政府采购品目统计分析、采购货物类统计分析、采购工程类统计分析等情况分析表等
[bookmark: _Toc15377][bookmark: _Toc29908][bookmark: _Toc3291][bookmark: _Toc11614]7、系统管理
[bookmark: _Toc763][bookmark: _Toc24268] 包含用户管理、组织管理、角色管理、权限管理、工作流、项目类别、政府采购品目
[bookmark: _Toc12524][bookmark: _Toc18340][bookmark: _Toc5533][bookmark: _Toc22283]8、招标管理
    包含招标公告、招标结果公示、中标公告
9、专家抽取
[bookmark: _Toc4454][bookmark: _Toc25196][bookmark: _Toc2935][bookmark: _Toc28944]    专家专业、自动抽取功能、抽取配置设置功能、通知功能
专家确认参会功能、自动补抽功能。
10、招标参数信息系统产品迭代及接口开放
[bookmark: _GoBack]        免费维保期五年，五年内免费提供该产品的更新迭代版本。五年内的更新迭代产品包括但不限于以下内容：A.新功能开发：标准化产品的更新迭代免费提供给采购人使用。B.故障修复：产品更新迭代后使用过程中难免出现故障，中标方需要对产品更新迭代的部分进行及时的维护和修复，确保产品的正常运行。C.安全升级：随着网络安全威胁的不断增加，中标方需要对产品进行安全升级，加强产品的安全性保障。免费开发接口，承诺在五年内，若有对投标内容功能模块进行标准化产品升级改造，或因本院系统原因需要进行接口开发实现对接的，不得收取接口费用。
11、评标室配置
           需配置至少8台平板电脑，用于开评标使用，根据实际需要按采购人要求进行添加。
3、 具体功能
3.1采购立项管理
[bookmark: _Toc479782288][bookmark: _Toc25402][bookmark: _Toc22551]3.1.1业务描述
[bookmark: _Toc8063][bookmark: _Toc479782286][bookmark: _Toc3406][bookmark: _Toc2405][bookmark: _Toc9883][bookmark: _Toc4713][bookmark: _Toc22089][bookmark: _Toc7627][bookmark: _Toc15484][bookmark: _Toc30337]功能概述
采购立项管理可以根据医院各个部门采购项目信息，包括采购货物申请填写、调研审批、职能部门审阅、申购项目立项申请、申购项目立项审批。
	特性
	需求描述

	采购立项申请填写管理

	业务描述
各部门/单位在执行采购是需填写采购申请单，每个采购申请单对应一个项目预算，对应一种采购类别（工程、货物、服务），对应一种采购方式（网上竞价、快速采购、公开招标、磋商谈判、单一来源等），填写完成后提交审批，不同采购类别审批流程不同，不同采购方式审批流程不同。

采购类别对应审批业务：
	政府采购类别
	对应部门
	负责业务

	服务
　
	设备科√
	医疗设备相关服务

	
	基建处√
	负责所有（新建、改建、扩建）工程的设计、勘察、监理、施工、造价咨询、检测（材料、专项、放射防护）

	
	后勤处-总务科√
	

	
	信息处√
	软件开发、信息技术服务、网络工程等；

	
	科研中心（+）
	纵向及横向科研、协作、技术开发、技术咨询、技术服务及科技成果转让等；

	
	教育处
	教材出版、本科生教材供应等；

	
	审计处
	审计服务、审计咨询等；

	
	工会　（+）
	慰问品、福利　

	
	医务处
	检验外送、病理外送

	
	质评处
	医疗责任险

	
	院长办公室
	会务服务、租车服务

	
	保卫科√
	维修维护（消防、技防），保养

	工程
	基建处√
	

	　
	　
	　

	
	
	

	货物
	后勤处-总务科√
	物资类（通用、五金）

	
	设备科√
	医疗设备、

	
	保卫科√
	危化品、交通物资

	
	信息处√
	信息化设备

	
	科研中心
	

	
	工会
	慰问品、福利

	
	后勤处-供应科√
	医用耗材



货物类采购申请：
采购申请编码、采购申请名称、申请日期、项目编号、项目名称、项目预算金额（万元）、项目预算结余（万元）、职能管理部门、采购类别、申请部门/单位、联系人、联系电话、联系人邮箱、送货地址、付款方式、采购方式、本次申请采购金额（元）、期望到货日期、是否进口。
工程类采购申请：
采购申请编码、采购申请名称、申请日期、项目编号、项目名称、项目预算金额（万元）、项目预算结余（万元）、项目负责人、项目负责人电话、项目负责人邮箱、职能管理部门、采购类别、申请部门/单位、本次申请采购预算（万元）、付款方式、分段编号、分段项目名称、预算金额、项目地址、采购方式、联系人、联系人电话、联系人邮箱、计划开工日期、备注、附件。
服务类采购申请：
采购申请编码、采购申请名称、申请日期、项目编号、项目名称、项目预算金额（万元）、项目预算结余（万元）、项目负责人、项目负责人电话、项目负责人邮箱、职能管理部门、采购类别、申请部门/单位、本次申请采购预算（万元）、付款方式、分项编号、分项项目名称、预算金额、项目地址、采购方式、联系人、联系人电话、联系人邮箱、计划开工日期、备注、附件。

[bookmark: _Toc479782289][bookmark: _Toc13143][bookmark: _Toc25927]功能描述
新增货物采购申请：根据项医院规定的参数填报。
采购方式控制：通过政府规定的金额通过什么方式采购。
政府集采：根据政府集采范围填写规范。
编辑采购申请：编辑采购申请填报信息。
删除采购申请：删除采购申请填报信息。


	[bookmark: _Toc29773][bookmark: _Toc3917][bookmark: _Toc31015][bookmark: _Toc30565][bookmark: _Toc3269][bookmark: _Toc6157][bookmark: _Toc9283][bookmark: _Toc479782290][bookmark: _Toc24171][bookmark: _Toc3115]采购申请审批

	[bookmark: _Toc3531][bookmark: _Toc22842][bookmark: _Toc479782291]业务描述
根据采购申请填写过来的数据进行职能管理部门审批。
功能描述
采购申请审批：不同项目类别的采购申请审批是经过不同的职能部门审批。
回退：不是职能部门的业务项目回退采购申请人。
待审批：采购申请过来的信息都在待审批列表。
已审批：已做审批操作的项目信息都在已审批列表。
流程跟踪：通过工作引擎记录到某环节审批并且留痕审批记录。
详情：查看采购申请详情信息。

	职能部门审批确认管理

	[bookmark: _Toc11517][bookmark: _Toc479782294][bookmark: _Toc31419]业务描述
采购申请过来的项目信息，职能部门根据项目申购信息是否要组织论证，不论证则通过确认数据流转到采购中心部门处理。
[bookmark: _Toc479782295][bookmark: _Toc7580][bookmark: _Toc8190]功能描述
组织论证申请：组织论证申请，当职能部门觉得需要论证该申购项目，则组织论证。
确认：职能部门不需要论证或者论证审批完成之后还得通过职能部门经办人确认。


	[bookmark: _Toc1277][bookmark: _Toc32555][bookmark: _Toc5943][bookmark: _Toc18061][bookmark: _Toc23035][bookmark: _Toc30668][bookmark: _Toc479782296][bookmark: _Toc22925][bookmark: _Toc5986][bookmark: _Toc31416]申购项目论证申请

	[bookmark: _Toc479782297][bookmark: _Toc23271][bookmark: _Toc12078]业务描述
职能部门组织论证的项目则申购项目信息自动在申购项目申请列表。
职能部门的经办人根据自己部门的需求判断是否组织论证该项目，如果要组织论证则申购项目论证申请的信息是从采购申请项目信息过来。
[bookmark: _Toc27742][bookmark: _Toc479782298][bookmark: _Toc19877]功能描述
上传论证文件：可以上传论证结果内容。
线下论证：职能部门填写专家信息和专家评审信息。
待上报：职能部门经办人填写信息完成可上报上级领导审批。
审批中：已上报还没审批完成的项目信息
审批完成：已审批完成的项目信息。
流程跟踪：记录审批环节。
详情：查看项目详情信息包含论证信息。
编辑：可编辑论证专家内容。
职能部门经办人>>职能部门科长>>职能部门处长>>医院分管领导


	申购项目论证审批

	[bookmark: _Toc479782300][bookmark: _Toc25740][bookmark: _Toc26076]业务描述
申购项目申请上报之后，审批环节。包含审批，流程跟踪、详情、
[bookmark: _Toc31231][bookmark: _Toc13281][bookmark: _Toc479782301]功能描述
待审批：申购项目论证上报的信息。
审批：审批填写审批意见或驳回。
已审批：操作过审批的项目信息
详情：项目详细信息。




3.1.2立项审批
3.1.2.1 业务描述
根据采购申请填写过来的数据进行职能管理部门审批。
[bookmark: _Toc479782292][bookmark: _Toc25322][bookmark: _Toc4016]3.1.2.2 功能描述
采购申请审批：不同项目类别的采购申请审批是经过不同的职能部门审批。
回退：不是职能部门的业务项目回退采购申请人。
待审批：采购申请过来的信息都在待审批列表。
已审批：已做审批操作的的项目信息都在已审批列表。
流程跟踪：通过工作引擎记录到某环节审批并且留痕审批记录。
详情：查看采购申请详情信息。
3.1.2.3 流程说明
3.1.2.3.1 信息处流程：
3.1.2.3.1.1总体流程
[image: ]
3.1.2.3.1.2采购业务
3.1.2.3.1.2.1需求调研
[image: ]






01-需求调研-创建项目建设需求
[image: ]
	功能模块
	创建项目建设需求书

	功能描述
	申请科室，根据所需在系统上提交采购申请。

	参与者
	申购用户

	前置条件
	申购用户身份登录
购买的采购资料准备

	输入项
	基本信息（主题、流程入口、申请人、申请科室、是否使用信息管理处预算资金、项目类型、申请原因、需求书）
采购标的清单（标的名称、参数规格/需求描述、用途、数量、单价、总价、预计使用时间、参考链接、保管人、保管位置）

	输出项
	需求申请单



02-需求调研-使用科室主任审核
	功能模块
	使用科室主任审核

	功能描述
	申请科室创建项目申请单后，移交给申请科室主任进行需求查看审核。处理操作有审核通过、驳回、返回修改、转他人审核后再审。

	参与者
	使用科室主任

	前置条件
	已创建需求调研单

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	1 采购金额小于2万：审核通过移交下一个环节“使用物资管理员负责人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。
2 采购金额大于等于2万：审核通过移交下一个环节“科室民主小组审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


03-需求调研-科室民主小组审核
	功能模块
	科室民主小组审核

	功能描述
	使用科室主任审核通且采购金额大于等于2万，移交给科室民主小组进行需求审核。处理操作有审核通过、驳回、返回修改、转他人审核后再审。

	参与者
	使用科室主任

	前置条件
	已创建需求调研单

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“使用科室主管院领导审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


04-需求调研-使用科室主管院领导审核
	功能模块
	使用科室主管院领导审核

	功能描述
	科室主任进行需求查看与审核通过后移交到使用科室主管院领导审核。处理操作有审核通过、驳回。

	参与者
	使用科室主管院领导

	前置条件
	使用科室主任审核通过后

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


05-需求调研-使用物资管理员审批库存
	功能模块
	物资管理员审批库存

	功能描述
	物资管理员确认所购物资以及物资存放地点是否有相应位置。设备所需安装场地和各项配套条件均已完全落实。

	参与者
	物资管理员

	前置条件
	1 采购金额大于等于2万：使用科室主管院领导审核通过
2 采购金额小于2万：使用科室主任审核通过

	输入项
	1.设备所需安装场地和各项配套条件均已完全落实
2.该设备所需安装场地、相关配套条件暂未落实，我科室承诺将于 时间     前完全落实

	输出项
	审核通过移交下一个环节“分配责任中心”


06-需求调研-分配责任中心
	功能模块
	分配责任中心

	功能描述
	申请科室在系统上已完成科室内部审核并且落实安装场地和相关配套，接下来将项目移交到信息处分配责任中心（运行服务中心；大数据应用中心、医学信息研究中心；应用开发中心；综合业务组）

	参与者
	中心分配者

	前置条件
	申请科室在系统上已完成科室内部审核并且落实安装场地、相关配套

	输入项
	分配采购中心（运行服务中心；大数据应用中心、医学信息研究中心；应用开发中心；综合业务组）、审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“信息管理处处长审核”


07-需求调研-信息管理处处长审核
	功能模块
	信息管理处处长审核

	功能描述
	信息管理处处长审核，处理操作有审核通过、驳回。

	参与者
	信息管理处处长

	前置条件
	申请科室在系统上已完成科室内部审核并且落实安装场地和相关配套。信息管理处分配好了责任中心。

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“责任中心主任审核并分配项目负责人”


08-需求调研-责任中心主任审核并分配项目负责人
	功能模块
	责任中心主任审核并分配项目负责人

	功能描述
	责任中心主任审核需求，审核通过后分配至办公室下项目负责人。

	参与者
	责任中心主任

	前置条件
	1.申请科室在系统上已完成科室内部审核并且落实安装场地和相关配套。
2.信息管理处分配好了责任中心及信息管理处主任审核通过。

	输入项
	分配项目负责人员，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“项目负责人受理需求并调研”


09-需求调研-项目负责人受理需求并调研
	功能模块
	调研部分配调研员

	功能描述
	调研部分配调研员，分配该项目的调研人员

	参与者
	调研部经办人

	前置条件
	1.申请科室在系统上已完成科室内部审核并且落实安装场地和相关配套。
2.信息管理处分配好了责任中心、信息管理处主任审核通过、责任中心主任审核通过并且分配项目负责人，项目负责人审核通过。

	输入项
	分配的调研人员，审核意见。

	输出项
	审核通过移交下一个环节“信息处工程师论证审核技术方案”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


10-需求调研-信息处工程师论证审核技术方案
	功能模块
	信息处工程师论证审核方案

	功能描述
	调研完成，信息处工程师论证审核方案

	参与者
	信息处工程师

	前置条件
	项目负责人已受理需求并完成调研

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“申请人确认调研参数”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


11-需求调研-申请人确认调研参数
	功能模块
	申请人确认调研参数

	功能描述
	调研结束后，申请人确认调研参数

	参与者
	需求发起人

	前置条件
	信息处工程师论证审核通过技术方案

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	1 采购金额小于2万且预算属于信息处：审核通过移交下一个环节“信息处预算审批”，驳回操作终止申请。
2 采购金额小于2万且预算不属于信息处：终止流程，项目移交到“待立项库”
3 采购金额大于等于2万：审核通过移交下一个环节“科室民主小组确认调研结果”。


12-需求调研-科室民主小组确认调研结果
	功能模块
	科室民主小组确认调研结果

	功能描述
	申请人确认调研参数后，如采购金额大于等于2万，则移交到科室民主小组确认调研结果。处理操作有审核通过、驳回、转他人审核后再审。

	参与者
	调研部经办人

	前置条件
	申请人已确认调研参数

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过后，如果使用的预算属于信息处，则移交下一个环节“信息处预算审批”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。



13-需求调研-信息处预算审批
	功能模块
	信息处预算审批

	功能描述
	人员审核并填写分配预算和项目编号

	参与者
	信息处预算审核人员

	前置条件
	科室民主小组已确认调研结果且使用预算属于信息处

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见，预算、项目编号、备注

	输出项
	终止流程，项目移交到“待立项库”


3.1.2.3.1.2.2采购立项
[image: ]
01-采购立项-创建采购立项
	功能模块
	发起立项

	功能描述
	需求调研完成后，进入采购立项环节，由职能部门负责人自动发起立项，部分项目基本信息从调研信息中带入，解决负责人员填写相同内容的重复工作。

	参与者
	信息办项目负责人

	前置条件
	需求调研完成

	输入项
	从需求调研可以导入部门数据
基本信息（项目类型、项目名称、申请人、立项经费、立项科室、所用预算项目名称、本项目立项前剩余预算额度、院内是否有可调配物资或可使用的服务器内的服务商、理由说明、资金类别（财政资金、自有资金、其他）、是否紧急、紧急理由、确认项目紧急情况（紧急情况落实、紧急情况不落实）、备注

	输出项
	立项申请表
下一个环节“分配采购负责人”



02-采购立项-分配采购负责人
	功能模块
	分配采购负责人

	功能描述
	信息办主任分配采购负责人

	参与者
	信息办负责人

	前置条件
	确认开始立项

	输入项
	采购负责人，审核理由

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“采购负责人审核”


03-采购立项-采购负责人审核
	功能模块
	采购负责人审核

	功能描述
	采购负责人确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全需要补充材料，没有问题转上级审核

	参与者
	信息处采购负责人

	前置条件
	信息处主任分配好了采购负责人

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见，补充附件

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“信息管理处处长”


04-采购立项-信息管理处处长
	功能模块
	信息管理处处长

	功能描述
	信息管理处处长确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全转采购负责人补充，没有问题转上级审核

	参与者
	信息管理处处长

	前置条件
	采购负责人审核审核已通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”


05-采购立项-财务处经办人审核
	功能模块
	财务处经办人审核

	功能描述
	财务处经办人审核经费

	参与者
	财务处经办人

	前置条件
	信息管理处处长审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处科长审核”


06-采购立项-财务处科长审核
	功能模块
	财务处科长审核

	功能描述
	财务处科长审核经费

	参与者
	财务处科长

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处经办人审核通过

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“职能分管院领导”
2万元以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



07-采购立项-职能分管院领导

	功能模块
	职能分管院领导

	功能描述
	分管院领导确认立项结果

	参与者
	信息管理处分管院领导

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	10万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长审批”
2万元至10万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



08-采购立项-院长审批

	功能模块
	院长审批

	功能描述
	院长确认立项结果

	参与者
	院长

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	20万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长办公会审批”
10万元至20万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



09-采购立项-院长办公会审批审批

	功能模块
	院长办公会审批

	功能描述
	采购负责人组织院长办公会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	信息办采购负责人

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	100万及以上项目审核通过移交下一个环节“党委会审批”
20万元至100万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



10-采购立项-党委会审批

	功能模块
	党委会审批

	功能描述
	采购负责人组织党委会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	信息办采购负责人

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	采购负责人确认立项结果



11-采购立项-负责人确认立项结果

	功能模块
	负责人确认立项结果

	功能描述
	负责人确认立项结果

	参与者
	信息办采购负责人

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	采购负责人确认立项结果




3.1.2.3.2 后勤处供应科流程：
3.1.2.3.2.1总体流程
[image: 供应科完整的流程]
3.1.2.3.2.2采购业务
3.1.2.3.2.2.1 采购立项
[image: 供应科立项流程]

01-采购立项-发起立项
	功能模块
	发起立项

	功能描述
	新增申购流程完结后形成立项完成库，由职能部门从立项完成库选择需公开招标项目形成【默认常规准入采购申请表单】，项目基本信息由立项完成库点选带出或批量导入；【默认常规准入采购申请表单】支持信息修改、添加、批量删减、批量新增、批量导出、批量点选、是否已提交等功能，减少重新填写内容。如果是新增规格、紧急采购、专机专用由科室申购老师自己发起。
因医用耗材及试剂新增申购申请按耗材批次顺序进行，采购中心填写第一次反馈采购结果（流标项目）及第二次反馈采购结果（招标完成项目）中【废标重招项目】自动生成下一批次【默认常规准入采购申请表单】，【默认常规准入采购申请表单】支持批量删减、批量新增、批量导出、批量点选是否已提交功能

	参与者
	科室申购老师

	前置条件
	“新增申购”需求调研完成或者（新增规格、紧急采购、专机专用）

	输入项
	紧急采购：
[image: 紧急采购]
新增规格：
[image: 新增规格]
新增申购：
[image: 新增申购]
专机专用：
[image: 专机专用]

	输出项
	立项申请表
下一个环节“科室主任审核”



02-采购立项-科室主任审核
	功能模块
	科室主任审核

	功能描述
	科室经办人发起采购立项，科室主任查询发起采购内容，如果内容有误，返回用户修改，如果内容无误，转下一个环节“科室民主小组”。

	参与者
	科室主任

	前置条件
	科室经办人发起采购立项

	输入项
	“审核通过”，“审核内容”

	输出项
	1.审核通过移交下一个环节，“科室民主小组成员审核”
2.驳回采购立项终止，“项目终止”
3.返回修改转 “01返回经办人修改”


03-采购立项-科室民主小组成员审批
	功能模块
	科室民主小组成员审批

	功能描述
	科室民主小组审核需要采购的内容，如果内容有误，返回用户修改。
如果内容无误，采购类型属于“专机专用”，转下一个环节“设备科经办人审核”。
如果内容无误，采购类型属于“新增规格、紧急采购
”，转下一个环节“财务处物价员审批”。

	参与者
	科室民主小组

	前置条件
	科室主任审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见，补充附件

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“财务处物价员审批”


04-采购立项-设备科经办人审核
	功能模块
	设备科经办人审核

	功能描述
	设备科经办人确认立项内容，查询专机专用的耗材是否符合情况

	参与者
	设备科经办人

	前置条件
	科室民主管理小组审批已通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“设备科负责人审批”


05-采购立项-设备科负责人审核
	功能模块
	设备科负责人审核

	功能描述
	设备科负责人确认立项内容，查询专机专用的耗材是否符合情况

	参与者
	设备科负责人

	前置条件
	设备科经办人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处物价员审批”


06-采购立项-财务处物价员审批
	功能模块
	财务处物价员审批

	功能描述
	财务处科长审核经费

	参与者
	财务处物价员

	前置条件
	科室内部审核通过，设备科内部审核通过(专机专用);其余为科室内部审核通过(新增规格)

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“08-供应科经办人审批”



07-采购立项-医务科审批

	功能模块
	医务科审批

	功能描述
	分管院领导确认立项结果

	参与者
	医务科审批

	前置条件
	采购分类属于“紧急采购”，供应科内部审核通过、财务处内部审核通过。

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	审核通过移交下一个环节“08-供应科经办人审批”



08-采购立项-供应科经办人审批	

	功能模块
	供应科经办人审批

	功能描述
	供应科经办人审批科室提出的要求

	参与者
	供应科经办人

	前置条件
		科室内部审核通过、财务处物价员审批通过(新增规格、专机专用）、设备科内部审核通过（专机专用）

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	审核通过移交下一个环节“供应科科长审批”



09-采购立项-供应科科长审批

	功能模块
	供应科科长审批

	功能描述
	供应商科长审批科室提出的要求

	参与者
	供应科科长

	前置条件
	科室内部审核通过、财务处物价员审批通过(新增规格、专机专用）、设备科内部审核通过（专机专用）、供应科经办人审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	审核通过转“采购中心经办人”



10-采购立项-采购中心经办人

	功能模块
	采购中心经办人

	功能描述
	采购中心经办人确认采购内容

	参与者
	采购中心经办人

	前置条件
	科室内部审核通过，供应科审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	采购中心经办人确认立项结果，接下来流转到“采购中心复审”



11-采购立项-采购中心复审

	功能模块
	采购中心复审

	功能描述
	采购中心负责试剂耗材的科长确认采购方式

	参与者
	采购中心科长

	前置条件
	科室内部审核通过、供应科内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	采购中心复审同意后转“采购中心主任”审核



12-采购立项-采购中心主任

	功能模块
	采购中心主任

	功能描述
	采购中心主任结果

	参与者
	采购中心主任

	前置条件
	科室内部审核通过，供应科审核通过，采购中心经办人和科长审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	审核通过转“分管院领导”审核



13-采购立项-分管院领导

	功能模块
	分管院领导

	功能描述
	分管院领导确认采购内容

	参与者
	分管院领导

	前置条件
	科室内部审核通过，供应科审核通过，采购中心内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	审核通过转“院长审核”审核



14-采购立项-院长审批

	功能模块
	院长审批

	功能描述
	院长审核采购内容

	参与者
	院长审批

	前置条件
	供应科内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	审核通过转“采购中心经办人”审核



15-采购立项-采购中心经办人确认

	功能模块
	采购中心经办人确认

	功能描述
	采购中心经办人确认采购立项内容

	参与者
	采购中心经办人

	前置条件
	供应科内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	确认采购立项




3.1.2.3.2.2.2 采购结果确认
[image: 采购结果耗材管理关系图]
01-采购结果确认-采购中心经办人发起采购结果
	功能模块
	采购中心经办人发起采购结果

	功能描述
	采购初步结果出来后，中心经办人发起采购结果审核，由科室主任、财务科物价员、采购中心复核

	参与者
	采购中心经办人

	前置条件
	采购结果出来后

	输入项
	采购结果表单

	输出项
	采购结果汇总
下一个环节“科室主任审核”、“财务科物价员审核”、采购中心复审



02-采购结果确认-科室主任审核
	功能模块
	科室主任审核

	功能描述
	试剂耗材采购结果出来后由科室主任确认采购结果

	参与者
	科室主任

	前置条件
	发起采购结果去人

	输入项
	“确认采购结果意见”

	输出项
	确认采购结果意见


02-采购结果确认-财务科物价员审核
	功能模块
	财务科物价员审核

	功能描述
	采购中心经办人发起采购结果申请，财务科物价员对采购结果是否在预算内进行审核

	参与者
	财务科物价员

	前置条件
	采购中心经办人发起采购结果确认

	输入项
	“确认采购结果内容”

	输出项
	确认采购结果意见


02-采购结果确认-采购中心复核
	功能模块
	采购中心复核

	功能描述
	采购中心审核采购结果内容，是否满足本次采购结果。

	参与者
	采购中心

	前置条件
	采购中心经办人发起采购结果确认

	输入项
	“确认采购结果内容”

	输出项
	确认采购结果意见


03-采购结果确认-采购中心主任审核
	功能模块
	设备科负责人审核

	功能描述
	采购中心主任审核采购结果内容，是否满足本次采购结果。

	参与者
	采购中心主任

	前置条件
	采购中心复审通过

	输入项
	“确认采购结果内容”

	输出项
	确认采购结果意见


04-采购结果确认-分管院领导审核
	功能模块
	分管院领导审核

	功能描述
	分管院领导确认采购结果是否合理

	参与者
	分管院领导审核

	前置条件
	采购中心已确认采购结果

	输入项
	“确认采购结果内容”

	输出项
	确认采购结果意见



05-采购结果确认
	功能模块
	采购结果确认

	功能描述
	供应科经办人确认采购结果内容。

	参与者
	供应科经办人

	前置条件
	分管院领导审核通过

	输入项
	分管院领导确认采购结果

	输出项
	下一个环节，如果单项耗材单价过5000元，需要上院长办公会


06-采购结果确认-院长办公会审核
	功能模块
	院长办公会审核

	功能描述
	除了紧急采购外，分管院领导审核通过后由采购中心经办人录入院长办公会结果

	参与者
	采购中心经办人

	前置条件
	分管院领导审核通过

	输入项
	“院长办公会决议”，“院长办公会会议纪要”

	输出项
	合同阶段




3.1.2.3.2.2..3 签订合同
4.1 合同录入
[image: 供应科合同签订]
1、 建耗材数据库，导入现有耗材目录数据。
2、目录库新增，新增来源基于合同信息。目录库管理环节可做人工批量分类+流水码
3、新增目录库数据同步至HRP系统以备数据调取；
4、新旧编码关联；
5批量导入、修改功能。
6.同步目录到HRP结果反馈（是否成功的日志）
7.条目关联合同起止时间，有合同到期提醒功能（可自定义提前几个月提醒）；保留每次续签记录；合同条目可追溯准入全流程

3.1.2.3.3保卫科流程：
3.1.2.3.3.1总体流程
[image: ]
3.1.2.3.3.2采购业务
3.1.2.3.3.2.1需求立项
[image: ]
01-需求立项-职能科室（保卫科）经办人发起

	功能模块
	职能科室（保卫科）经办人发起

	功能描述
	职能科室（保卫科）经办人发起，根据所需在系统上提交采购申请。

	参与者
	职能科室（保卫科）经办人发起

	前置条件
	申购用户身份登录
采购资料准备

	输入项
	基本信息（申请人、申请科室、申购入口、申报总预算、）

	输出项
	需求申请单



02-需求立项-职能科室经办人审核
	功能模块
	职能科室经办人审核

	功能描述
	职能科室经办人申请后，经办人再次去人提交内容是否有误

	参与者
	职能科室经办人

	前置条件
	职能科室提交申请

	输入项
	审核结果（审核通过、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过、
返回修改（撤回项目）



03-需求立项-保卫科科长审核
	功能模块
	保卫科科长审核

	功能描述
	科室民主小组进行需求查看与审核通过后移交到保卫科科长审核。处理操作有审核通过、驳回。

	参与者
	保卫科科长

	前置条件
	职能科室经办人审核通过后

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“处室负责人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


04-需求立项-处室负责人审核
	功能模块
	处室负责人审核

	功能描述
	处室负责人审核，将项目移交到保卫科，保卫科经办人负责人审核。

	参与者
	处室负责人审核

	前置条件
	保卫科经办人审核通过，保卫科科长审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“保卫科负责人审核”，
驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。



05-采购立项-职能分管院领导
	功能模块
	职能分管院领导

	功能描述
	2万元以上分管院领导确认立项结果

	参与者
	分管院领导

	前置条件
	职能部门经办人审核通过、职能部门科长审核通过、处室审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	审核通过需求立项环节结束，进入“待需求调查库”



3.1.2.3.3.2.2需求调研
3.1.2.3.3.2.2.1 调研报价
[image: 零星调研]
01-调研报价-创建调研报价
	功能模块
	创建调研报价

	功能描述
	创建零星小额调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研报价项目

	输入项
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*项目类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*使用币种：
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：

	输出项
	创建通类询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面



02-调研报价-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核调研人员申报的申购单 提示：1、询价内容是否有错误；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合询价基本原则；3、询价时长是否合理。
调研人员审核提交的询价单。审核通过后直接提交到调研平台进行询价，并且对接医院采购公告，不通过则可以退回给调研用户进行返回修改，并且填写审批意见。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研申报查询

	输入项
	审核过程（发布询价，退回修改），审核理由

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研报价-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商填写询价单

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，并上传产品基本信息。点击后可以进行报价，报价截止时间前都可以进行报价。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研报价-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员确认询价内容”。



05-调研报价-调研人员确认询价内容
	功能模块
	调研人员确认询价内容

	功能描述
	资质审核通过的供应商可以在本环节查看，此环节可以确认供应商提交的报价。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研报价-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	生成调研报告，将供应商报价汇总，为采购预算作为最终依据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	资质审核已通过，调研人员确认供应商报价

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	调研报告



07-调研报价-调研结束

	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次询价，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块





3.1.2.3.3.2.2.2 调研会议
[image: 调研会议]
01-调研会议-创建调研
	功能模块
	调研人员编制调研文件

	功能描述
	创建需求调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研会议项目

	输入项
	用户根据模板填写项目各项商务、技术参数，然后将参数导入系统，生成调研单

	输出项
	创建调研单生成调研文件



02-调研会议-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核资料无误后，调研人员补充填写项目编号、截标时间、各职能部门项目名称和编号，自动生成调研公告，对外网发布调研公告，实现公告期内供应商网上报名填写调研信息。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研人员创建了调研公告

	输入项
	发布调研，项目名称，项目编号，截止时间，经办人，经办人办公电话。

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研会议-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商在线响应调研报告

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，对比零星采购需要上传资质要求，商务要求，技术要求。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	资质参数、商务参数、技术参数、价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研会议-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	调研截止时间到达后，对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员发送调研会议通知
”。



05-调研会议-调研人员发送调研会议通知
	功能模块
	调研人员发送调研会议通知

	功能描述
	资质审核通过后，调研人员编辑调研短信，编制短信给供应商、专家组成员什么时间，什么地点举办调研会议。系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。


	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研会议-在线调研会议
	功能模块
	在线调研会议

	功能描述
	选择现场磋商方式，邀约供应商进行磋商。供应商汇报项目情况，也可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
供应商确认最终价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段，专家在线打分。

	参与者
	调研人员、评审专家、供应商

	前置条件
	资质审核已通过

	输入项
	供应商价格录入、专家在线打分

	输出项
	供应商最终报价表、专家评分信息



07-调研会议-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	系统根据专家评分情况自动生成调研报告，调研人员确认调研报告。调研报告最终的价格，参数为采购立项提供作古的支撑数据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	在线调研会议结束

	输入项
	调研报告信息

	输出项
	调研报告



08-调研会议-调研结果
	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次调研，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块




3.1.2.3.3.2.3 采购立项
[image: ]
01-采购立项-创建采购立项
	功能模块
	创建采购立项

	功能描述
	需求调研完成后，进入采购立项环节，由职能部门项目负责人自动发起立项，部分项目基本信息从调研信息中带入，解决负责人员填写相同内容的重复工作。

	参与者
	保卫科项目负责人

	前置条件
	需求调研完成

	输入项
	从需求调研可以导入部门数据
基本信息（项目类型、项目名称、申请人、立项经费、立项科室、所用预算项目名称、本项目立项前剩余预算额度、院内是否有可调配物资或可使用的服务器内的服务商、理由说明、资金类别（财政资金、自有资金、其他）、是否紧急、紧急理由、确认项目紧急情况（紧急情况落实、紧急情况不落实）、备注

	输出项
	立项申请表
下一个环节“分配经办人”



02-采购立项-科室经办人审核
	功能模块
	科室经办人审核

	功能描述
	科室经办人确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全需要补充材料，没有问题转上级审核

	参与者
	保卫科科室经办人

	前置条件
	确认开始立项

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见，补充附件

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“科室负责人审核”


03-采购立项-科室负责人审核
	功能模块
	科室负责人审核

	功能描述
	科室负责人确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全需要补充材料，没有问题转上级审核

	参与者
	保卫科科室负责人

	前置条件
	科室经办人审核已通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见，补充附件

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“信息管理处处长审核”


04-采购立项-信息管理处处长审核
	功能模块
	信息管理处处长审核

	功能描述
	信息管理处处长确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全转经办人补充，没有问题转上级审核

	参与者
	信息管理处处长

	前置条件
	科室负责人审核已通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”


05-采购立项-财务处经办人审核
	功能模块
	财务处经办人审核

	功能描述
	财务处经办人审核经费

	参与者
	财务处经办人

	前置条件
	信息管理处处长审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处科长审核”


06-采购立项-财务处科长审核
	功能模块
	财务处科长审核

	功能描述
	财务处科长审核经费

	参与者
	财务处科长

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处经办人审核通过

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“职能分管院领导”
2万元以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



07-采购立项-职能分管院领导

	功能模块
	职能分管院领导

	功能描述
	分管院领导确认立项结果

	参与者
	信息管理处分管院领导

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	10万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长审批”
2万元至10万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



08-采购立项-院长审批

	功能模块
	院长审批

	功能描述
	院长确认立项结果

	参与者
	院长

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	20万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长办公会审批”
10万元至20万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



09-采购立项-院长办公会审批审批

	功能模块
	院长办公会审批

	功能描述
	经办人组织院长办公会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	保卫科经办人

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	100万及以上项目审核通过移交下一个环节“党委会审批”
20万元至100万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



10-采购立项-党委会审批

	功能模块
	党委会审批

	功能描述
	经办人组织党委会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	保卫科经办人

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	经办人确认立项结果



11-采购立项-负责人确认立项结果

	功能模块
	负责人确认立项结果

	功能描述
	负责人确认立项结果

	参与者
	保卫科经办人

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	经办人确认立项结果



3.1.2.3.4 后勤处总务科流程：
3.1.2.3.4.1总体流程
[image: ]
3.1.2.3.4.2采购业务
3.1.2.3.4.2.1 需求立项
01-需求立项-科室申请人发起
	功能模块
	创建项目建设需求书

	功能描述
	申请科室，根据所需在系统上提交采购申请。

	参与者
	申购用户

	前置条件
	申购用户身份登录
采购资料准备

	输入项
	基本信息（申请人、申请科室、申购入口、申报总预算、论证报告、民主小组名单（姓名、工号））

	输出项
	移交仓管员审核


02-需求立项-科室申请人填写需求
	功能模块
	申请人填写需求

	功能描述
	申购用户不明确参数，补充需求信息邀请供应商调研

	参与者
	申购用户

	前置条件
	申购用户提交申请时选择需求不明确

	输入项
	需求、申购理由、品目、数量

	输出项
	移交仓管员审核


03-需求立项-仓库管理员审核
	功能模块
	仓库管理员审核

	功能描述
	仓库管理员根据仓库现有物资情况，判断是否能满足申请人需求，再进行审核操作

	参与者
	仓库管理员

	前置条件
	科室申请人发起采购申请

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	1 申请人需求明确：审核通过移交下一个环节“申请人提交方案”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。
2 申请人需求不明确：审核通过移交下一个环节“总务科经办人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


04-需求立项-总务科经办人审核
	功能模块
	总务科经办人审核

	功能描述
	申请人提交需求不明确的申请并通过仓管员审核，由总务科经办人进行审核

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	申请人需求不明确且仓库管理员审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“申请人提交方案”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


05-需求立项-科室申请人提交方案
	功能模块
	科室申请人提交方案

	功能描述
	申请人在系统上传方案

	参与者
	科室申请人

	前置条件
	1 申请人需求明确：仓库管理员审核通过
2 申请人需求不明确：总务科经办人审核通过

	输入项
	方案（产品介绍、参数等）

	输出项
	3 采购金额小于2万：审核通过移交下一个环节“使用科室负责人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。
4 采购金额大于等于2万：审核通过移交下一个环节“科室民主小组审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。



06-需求立项-科室民主小组审核
	功能模块
	使用科室民主小组审核

	功能描述
	科室申请人提交方案后，采购金额大于等于2万，需要科室民主小组确认

	参与者
	科室民主小组成员

	前置条件
	科室申请人提交方案后且采购金额大于等于2万

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过，如果使用科室负责人为民主小组成员，则移交“总务科经办人审核”环节；使用科室负责人非民主小组成员，则移交“使用科室负责人审核”环节。驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


07-需求立项-使用科室负责人审核
	功能模块
	使用科室负责人审核

	功能描述
	1 采购金额小于2万，科室申请人提交方案后移交使用科室负责人审核。处理操作有审核通过、驳回。
2 采购金额大于等于2万，科室民主小组进行需求查看与审核通过后移交到使用科室负责人审核。处理操作有审核通过、驳回。

	参与者
	使用科室负责人

	前置条件
	1 采购金额小于2万，科室申请人提交方案后
2 采购金额大于等于2万，使用科室民主小组审核通过后

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“总务科经办人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


08-需求立项-处室负责人审核
	功能模块
	处室负责人审核

	功能描述
	采购金额小于2万，使用科室负责人审核通过后移交处室负责人审核。处理操作有审核通过、驳回。

	参与者
	处室负责人

	前置条件
	采购金额小于2万，使用科室负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“总务科经办人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


09-需求立项-总务科经办人审核
	功能模块
	总务科经办人审核

	功能描述
	科室申请后，科室民主小组、科室负责人、处室审核通过后，将项目移交到总务科经办人审核。

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“总务科经办人编制调研文件”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。



3.1.2.3.4.2.2 需求调研
3.1.2.3.4.2.2.1 调研报价
01-调研报价-总务科经办人编制调研文件
	功能模块
	调研人员编制调研文件

	功能描述
	创建需求调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	总务科经办人审核通过

	输入项
	用户根据模板填写项目各项商务、技术参数，然后将参数导入系统，生成调研单

	输出项
	创建通类询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面



02-调研报价-总务科经办人发布调研公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核调研人员申报的申购单 提示：1、询价内容是否有错误；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合询价基本原则；3、询价时长是否合理。
调研人员审核提交的询价单。审核通过后直接提交到调研平台进行询价，并且对接医院采购公告，不通过则可以退回给调研用户进行返回修改，并且填写审批意见。

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	调研申报查询

	输入项
	审核过程（发布询价，退回修改），审核理由

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


3.1.2.3.4.2.2.2 调研会议
01-调研会议-总务科经办人资格预审
	功能模块
	总务科经办人资格预审

	功能描述
	调研截止时间到达后，对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“总务科经办人发送调研会议通知”



02-调研会议-总务科经办人发送调研会议通知
	功能模块
	总务科经办人发送调研会议通知

	功能描述
	资质审核通过后，调研人员编辑调研短信，编制短信给供应商、专家组成员什么时间，什么地点举办调研会议。系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


03-调研会议-调研会议（专家评审）
	功能模块
	在线调研会议

	功能描述
	选择现场磋商方式，邀约供应商进行磋商。供应商汇报项目情况，也可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
供应商确认最终价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段，专家在线打分。

	参与者
	调研人员、评审专家、供应商

	前置条件
	资质审核已通过

	输入项
	供应商价格录入、专家在线打分

	输出项
	供应商最终报价表、专家评分信息


04-调研会议-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	系统根据专家评分情况自动生成调研报告，调研人员确认调研报告。调研报告最终的价格，参数为采购立项提供作古的支撑数据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	在线调研会议结束

	输入项
	调研报告信息

	输出项
	调研报告


05-调研会议-调研会确认调研结果
	功能模块
	调研会确认调研结果

	功能描述
	调研会成员确认调研结果

	参与者
	职能部门经办人-调研主持人、专家、使用单位用户、供应商

	前置条件
	已生成调研报告并提交到系统

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“总务科经办人确认调研结果”，驳回操作终止申请


06-调研会议-总务科经办人确认调研结果
	功能模块
	总务科经办人确认调研结果

	功能描述
	经办人确认调研结果

	参与者
	总务科经办人

	前置条件
	调研会成员已确认调研结果

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“申请人确认调研参数”，驳回操作终止申请



07-调研会议-申请人确认调研参数
	功能模块
	申请人确认调研参数

	功能描述
	使用科室申请人确认调研后的参数是否符合使用需求

	参与者
	申购用户

	前置条件
	总务科经办人已确认调研结果

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“总务科负责人审核”，驳回操作终止申请



08-调研会议-总务科负责人审核
	功能模块
	总务科负责人审核

	功能描述
	总务科负责人审核调研结果

	参与者
	总务科负责人

	前置条件
	1 会议调研：申请人已确认调研参数
2 报价调研：总务科经办人已发布调研公告

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“处长审核”，驳回操作终止申请


09-调研会议-处长审核
	功能模块
	处长审核

	功能描述
	处长审核调研结果

	参与者
	处长

	前置条件
	总务科负责人已审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“分管领导审核”，驳回操作终止申请


10-调研会议-分管领导审核
	功能模块
	分管领导审核

	功能描述
	分管领导审核调研结果

	参与者
	分管领导

	前置条件
	处长已审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过后调研结束，同步信息到采购管理系统-采购立项模块；驳回操作终止申请




3.1.2.3.5 工会流程：
3.1.2.3.5.1总体流程
[image: ]
3.1.2.3.5.2采购业务
3.1.2.3.5.2.1 需求调研
3.1.2.3.5.2.1.1 调研报价
[image: 调研报价]
01-调研报价-创建调研报价
	功能模块
	创建调研报价

	功能描述
	创建零星小额调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研报价项目

	输入项
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*项目类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*使用币种：
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：

	输出项
	创建通类询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面



02-调研报价-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核调研人员申报的申购单 提示：1、询价内容是否有错误；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合询价基本原则；3、询价时长是否合理。
调研人员审核提交的询价单。审核通过后直接提交到调研平台进行询价，并且对接医院采购公告，不通过则可以退回给调研用户进行返回修改，并且填写审批意见。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研申报查询

	输入项
	审核过程（发布询价，退回修改），审核理由

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研报价-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商填写询价单

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，并上传产品基本信息。点击后可以进行报价，报价截止时间前都可以进行报价。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研报价-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员确认询价内容”。



05-调研报价-调研人员确认询价内容
	功能模块
	调研人员确认询价内容

	功能描述
	资质审核通过的供应商可以在本环节查看，此环节可以确认供应商提交的报价。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研报价-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	生成调研报告，将供应商报价汇总，为采购预算作为最终依据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	资质审核已通过，调研人员确认供应商报价

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	调研报告



07-调研报价-调研结束

	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次询价，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块





3.1.2.3.5.2.1.2 调研会议
[image: 调研会议流程]
01-调研会议-创建调研
	功能模块
	调研人员编制调研文件

	功能描述
	创建需求调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研会议项目

	输入项
	用户根据模板填写项目各项商务、技术参数，然后将参数导入系统，生成调研单

	输出项
	创建调研单生成调研文件



02-调研会议-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核资料无误后，调研人员补充填写项目编号、截标时间、各职能部门项目名称和编号，自动生成调研公告，对外网发布调研公告，实现公告期内供应商网上报名填写调研信息。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研人员创建了调研公告

	输入项
	发布调研，项目名称，项目编号，截止时间，经办人，经办人办公电话。

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研会议-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商在线响应调研报告

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，对比零星采购需要上传资质要求，商务要求，技术要求。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	资质参数、商务参数、技术参数、价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研会议-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	调研截止时间到达后，对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员发送调研会议通知
”。



05-调研会议-调研人员发送调研会议通知
	功能模块
	调研人员发送调研会议通知

	功能描述
	资质审核通过后，调研人员编辑调研短信，编制短信给供应商、专家组成员什么时间，什么地点举办调研会议。系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。


	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研会议-在线调研会议
	功能模块
	在线调研会议

	功能描述
	选择现场磋商方式，邀约供应商进行磋商。供应商汇报项目情况，也可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
供应商确认最终价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段。

	参与者
	调研人员、评审专家、供应商

	前置条件
	资质审核已通过

	输入项
	专家确认需求书，不同于其他部门，工会这边不需要评审只需要确认需求书即可

	输出项
	供应商最终报价表、专家评分信息



07-调研会议-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	系统根据专家评分情况自动生成调研报告，调研人员确认调研报告。调研报告最终的价格，参数为采购立项提供作古的支撑数据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	在线调研会议结束

	输入项
	调研报告信息

	输出项
	调研报告



08-调研会议-调研结果
	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次调研，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块



3.1.2.3.5.2.2 采购立项
[image: ]

01-采购立项-发起立项
	功能模块
	工会经办人发起采购立项

	功能描述
	需求调研结束后，工会经办人审核信息，发起采购立项。

	参与者
	工会经办人

	前置条件
	需求调查完成，数据来源于需求调查

	输入项
	调研材料

	输出项
	立项申请表
下一个环节“工会负责人”



02-采购立项-工会负责人审核
	功能模块
	分配采购负责人

	功能描述
	工会负责人审核，工会经办人提供的立项材料

	参与者
	工会负责人审核

	前置条件
	经办人发起采购立项

	输入项
	审核结果，审核原因

	输出项
	审核通过移交下一个环节，10万元及以下转“工会主席审批”
审核通过移交下一个环节，10万元以上转“工会委员会”


03-采购立项-工会委员会审核
	功能模块
	工会主席审批审核

	功能描述
	工会主席确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全需要退回修改，没有问题移交下一个流程

	参与者
	工会主席

	前置条件
	工会负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见，补充附件

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“财务处经办人审核”


03-采购立项-工会委员会审核
	功能模块
	工会委员会审核

	功能描述
	工会委员会现在组织会议，确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全需要退回修改，没有问题移交下一个流程

	参与者
	工会经办人

	前置条件
	工会负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”


04-采购立项-财务处经办人审核
	功能模块
	财务处经办人审核

	功能描述
	财务处经办人审核经费

	参与者
	财务处经办人

	前置条件
	工会负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处科长审核”


05-采购立项-财务处科长审核
	功能模块
	财务处科长审核

	功能描述
	财务处科长审核经费

	参与者
	财务处科长

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处经办人审核通过

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“职能分管院领导”
2万元以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



06-采购立项-职能分管院领导
	功能模块
	职能分管院领导

	功能描述
	分管院领导确认立项结果

	参与者
	工会分管院领导

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	10万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长审批”
2万元至10万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



07-采购立项-院长审批

	功能模块
	院长审批

	功能描述
	院长确认立项结果

	参与者
	院长

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	20万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长办公会审批”
10万元至20万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



08-采购立项-院长办公会审批审批

	功能模块
	院长办公会审批

	功能描述
	采购负责人组织院长办公会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	信息办采购负责人

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	100万及以上项目审核通过移交下一个环节“党委会审批”
20万元至100万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



09-采购立项-党委会审批

	功能模块
	党委会审批

	功能描述
	采购负责人组织党委会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	信息办采购负责人

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	采购负责人确认立项结果



10-采购立项-负责人确认立项结果

	功能模块
	负责人确认立项结果

	功能描述
	负责人确认立项结果

	参与者
	信息办采购负责人

	前置条件
	工会内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	采购负责人确认立项结果



3.1.2.3.5.2.3 合同签订
[image: ]

3.1.2.3.6 基建处流程：
3.1.2.3.6.1总体流程
[image: ]
3.1.2.3.6.2采购业务
3.1.2.3.6.2.1 采购立项
[image: ]
01-采购立项-创建采购立项
	功能模块
	发起立项

	功能描述
	需求调研完成后，进入采购立项环节，由职能部门负责人自动发起立项，部分项目基本信息从调研信息中带入，解决负责人员填写相同内容的重复工作。

	参与者
	基建处项目负责人

	前置条件
	需求调研完成

	输入项
	从需求调研可以导入部门数据
基本信息（项目类型、项目名称、申请人、立项经费、立项科室、所用预算项目名称、本项目立项前剩余预算额度、院内是否有可调配物资或可使用的服务器内的服务商、理由说明、资金类别（财政资金、自有资金、其他）、是否紧急、紧急理由、确认项目紧急情况（紧急情况落实、紧急情况不落实）、备注

	输出项
	立项申请表
下一个环节“分配项目负责人”



02-采购立项-分配项目负责人
	功能模块
	分配项目负责人

	功能描述
	基建处主任分配项目负责人

	参与者
	基建处负责人

	前置条件
	确认开始立项

	输入项
	项目负责人，审核理由

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“项目负责人审核”


03-采购立项-项目负责人审核
	功能模块
	项目负责人审核

	功能描述
	项目负责人确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全需要补充材料，没有问题转上级审核

	参与者
	基建处项目负责人

	前置条件
	基建处主任分配好了项目负责人

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见，补充附件

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“基建处处长”


04-采购立项-基建处处长
	功能模块
	基建处处长

	功能描述
	基建处处长确认立项内容，立项信息是否齐全，不齐全转项目负责人补充，没有问题转上级审核

	参与者
	基建处处长

	前置条件
	项目负责人审核审核已通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”


05-采购立项-财务处经办人审核
	功能模块
	财务处经办人审核

	功能描述
	财务处经办人审核经费

	参与者
	财务处经办人

	前置条件
	基建处处长审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处科长审核”


06-采购立项-财务处科长审核
	功能模块
	财务处科长审核

	功能描述
	财务处科长审核经费

	参与者
	财务处科长

	前置条件
	基建处内部审核通过、财务处经办人审核通过

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“职能分管院领导”
2万元以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



07-采购立项-职能分管院领导

	功能模块
	职能分管院领导

	功能描述
	分管院领导确认立项结果

	参与者
	基建处分管院领导

	前置条件
	基建处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	10万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长审批”
2万元至10万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



08-采购立项-院长审批

	功能模块
	院长审批

	功能描述
	院长确认立项结果

	参与者
	院长

	前置条件
	基建处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	20万及以上项目审核通过移交下一个环节“院长办公会审批”
10万元至20万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



09-采购立项-院长办公会审批审批

	功能模块
	院长办公会审批

	功能描述
	项目负责人组织院长办公会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	基建处项目负责人

	前置条件
	基建处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	100万及以上项目审核通过移交下一个环节“党委会审批”
20万元至100万以下项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



10-采购立项-党委会审批

	功能模块
	党委会审批

	功能描述
	项目负责人组织党委会会议，将会议结果上传到系统。

	参与者
	基建处项目负责人

	前置条件
	基建处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	项目负责人确认立项结果



11-采购立项-负责人确认立项结果

	功能模块
	负责人确认立项结果

	功能描述
	负责人确认立项结果

	参与者
	基建处项目负责人

	前置条件
	基建处内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	项目负责人确认立项结果




3.1.2.3.7 设备科流程：
3.1.2.3.7.1总体流程
3.1.2.3.7.1.1  2万元及以下采购
[image: ]
3.1.2.3.7.1.2  2万元以上采购
[image: ]

3.1.2.3.7.2采购业务
3.1.2.3.7.2.1 需求立项
[image: ]
01-需求立项-科室申请人发起

	功能模块
	创建项目建设需求书

	功能描述
	申请科室，根据所需在系统上提交采购申请。50万以上需要额外填写论证报告

	参与者
	申购用户

	前置条件
	申购用户身份登录
采购资料准备

	输入项
	基本信息（申请人、申请科室、申购入口、申报总预算、论证报告、民主小组名单（姓名、工号））
设备信息（多数量）(设备名称、申报数量、单位、预算单价、预算总价、申报种类（进口、国产）、科室原有同类设备数量、推荐品牌及型号、用途及相应诊疗技术、诊疗项目预期收费情况、预期使用频率、预计回收成本时间（单位：月）、申购理由、是否有专机专用耗材、是否需对接医院信息系统需求、场地安装、人员培训、设备考察及临床使用等特殊要求)
论证报告（多数量）
一、可行性论证报告
	填写说明：请从下面五个方面对购置装备进行论证
（一）购置目的与必要性
(红字为范例)随着卫生部抗菌药物临床应用专项整治活动的开展以及84号令的正式颁布，对微生物实验室的职能将有更高的要求，对于标本的质量、数量以及检测的准确性、时效性等要求大大提升，因此微生物实验室必须进一步规范和改进流程，以应对相应的要求。快速提供准确的病原体药敏测试结果，是临床医生开展精准治疗的保障。我院目前使用的药敏测试方法不仅报告时间长，报告抗生素种类也有限，远不能满足临床需求。引进新的药敏测试系统后，实验室检测能力得到大幅提升，不仅缩短了报告时间，而且扩大了抗生素报告种类，将为临床对感染性疾病的精准治疗提供坚实保障。

（二）适用范围与性能要求
适用范围：细菌快速药敏测试。
性能要求：1、检测包括对肠杆菌、非发酵菌、葡萄球菌、肠球菌等临床常见致病菌的抗生素敏感性； 2、全程自动判读、自动分析、自动报告、自动卸载，大部分药敏测试可在6-8小时完成；3、专家系统可以分析细菌耐药机制，并根据测试的抗生素结果推导其他抗生素结果，为临床治疗提供更多的用药选择
（三）配套条件及解决方案
1、申购科室是否具备开展与装备用途及适用范围相符的诊疗技术资质？
是
2、使用人员及其培训情况，是否已达到装备操作要求？
使用人员经培训可达到装备操作要求
3、放置、使用环境要求（包括但不仅限于场地、水电、排污、温湿度、辐射防护等）是否已满足？
满足
（四）成本分析
  如购置费、场地建设费、不可收费耗材、试剂、药品、易损零配件等费用，维修、维保费
	设备名称
	每天诊疗例数
	每天收费例数
	每例收费金额
	每例耗材成本
	每台设备配备工作人员数量
	每例诊疗时间
	每周工作天数
	预计回收设备成本时间（月）

	全自动微生物鉴定药敏分析系统
	20
	20
	143
	50
	1人
	2分钟
	7天
	22月

	
	
	
	
	
	
	
	
	



（五）预期效益
1. 直接收益（年诊疗费收入）：20万元
1. 间接收益（提高医疗安全、质量、效率，降低整体成本，技术引领、示范与推广，人才培养等）：
通过微生物检验，明确病原的种类和对药物的敏感性与耐药性，便于合理地选药治疗、提高疗效。并且有助于做好对医院感染的监测与控制。
)
二、购置进口产品的必要性说明(申报种类为进口的填写) 
填写说明：进口产品论证主要解决两个问题，
（1）是否有同类国产设备；
（2）若有同类国产设备，请说明进口设备的不可替代性
要结合项目工作需求、产品特点强调购买进口产品的必要性，以及国产同类产品具体哪些技术指标（3-4点）不能满足项目工作需要。若该论证不充分、理由不充足，将不予同意购买进口设备
三、主要功能需求及技术参数
申报科室意见及负责人承诺书


	输出项
	需求申请单、民主小组



02-需求立项-科室民主小组审核
	功能模块
	使用科室民主小组审核

	功能描述
	科室申请后，需要科室民主小组确认

	参与者
	科室民主小组成员

	前置条件
	科室申请后

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


03-需求立项-使用科室负责人审核
	功能模块
	使用科室负责人审核

	功能描述
	科室民主小组进行需求查看与审核通过后移交到使用科室负责人审核。处理操作有审核通过、驳回。

	参与者
	使用科室负责人

	前置条件
	使用科室民主小组审核通过后

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“设备科应用专员审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


04-需求立项-设备科应用专员审核
	功能模块
	设备科应用专员审核

	功能描述
	科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员负责人审核。

	参与者
	设备科应用专员

	前置条件
	科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“设备科负责人审核”，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。


05-需求立项-设备科负责人审核
	功能模块
	设备科负责人审核

	功能描述
	设备科负责人对科室申请的采购进行审核

	参与者
	设备科负责人审核

	前置条件
	科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员负责人审核通过。

	输入项
	审核结果（审核通过、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过2万元以上移交下一个环节“分管院领导审核”，审核通过2万元以下移交下一个环节“设备科应用专员确认立项结果”
返回修改移交到“设备科应用专员审核”


06-需求立项-分管院领导审核
	功能模块
	分管院领导审核

	功能描述
	分管院领导审核审核科室申请的采购进行审核。

	参与者
	分管院领导审核

	前置条件
	2万元以上的采购项目，科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员及负责人审核通过。

	输入项
	审核结果（审核通过、返回修改），审核意见

	输出项
	审核通过10万元以上移交下一个环节“院长审核”，审核通过2万元至10万元项目移交下一个环节“设备科应用专员确认立项结果”
返回修改移交到“设备科应用专员审核”


07-需求立项-院长审核
	功能模块
	院长审核

	功能描述
	院长审核审核审核科室申请的采购进行审核。

	参与者
	院长

	前置条件
	10万元以上的采购项目，科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员、设备科责人、设备科分管院领导审核通过。

	输入项
	审核结果（审核通过、返回修改），审核意见

	输出项
	审核通过20万元以上移交下一个环节“医学装备管理委员会会议”，审核通过10万元至20万元项目移交下一个环节“设备科应用专员确认立项结果”
返回修改移交到“设备科应用专员审核”


08-需求立项-医学装备管理委员会
	功能模块
	医学装备管理委员会

	功能描述
	设备科应用专员线下组织医学装备管理委员会会议，会议结束后上传会议结论，会议纪要（会议纪要可以延后补录）

	参与者
	设备科应用专员

	前置条件
	20万元以上的采购项目，科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员、设备科责人、设备科分管院领导审核通过，院长审核通过。

	输入项
	会议结论（通过，不通过），会议纪要

	输出项
	审核通过移交下一个环节“院长办公会”


09-需求立项-院长办公会
	功能模块
	院长办公会

	功能描述
	需求立项事宜提交院长办公会审议，会议结束后上传会议决议

	参与者
	设备科应用专员

	前置条件
	50万元以上的采购项目，科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员、设备科责人、设备科分管院领导审核通过，院长审核通过。

	输入项
	会议结论（通过，不通过），会议决议

	输出项
	100万以上项目会议通过后转党委会会议，
100万元以下项目转入“设备科应用专员确认立项结果”，
不通过终止立项



10-需求立项-党委会会议
	功能模块
	党委会会议

	功能描述
	需求立项事宜提交党委会审议，与院长办公会同时进行，会议结束后上传决议

	参与者
	设备科应用专员

	前置条件
	100万元以上的采购项目，科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过后，将项目移交到设备科，设备科应用专员、设备科责人、设备科分管院领导审核通过，院长审核通过。

	输入项
	会议结论（通过，不通过），会议决议

	输出项
	审核通过移交下一个环节“创建人确认调研结果”。
“返回修改参数”根据调研会议让创建人重新修改参数内容。



11-需求立项-设备科应用专员确认立项结果

	功能模块
	设备科应用专员确认立项结果

	功能描述
	设备科应用专员确认立项结果，审核流程是否有问题，没有问题转需求调研阶段。

	参与者
	设备科应用专员

	前置条件
	立项流程

	输入项
	审核意见，审核备注

	输出项
	终止流程，项目移交到“待立项库”


3.1.2.3.7.2.2 需求调研
3.1.2.3.7.2.2.1 报价调研
[image: 零星调研]
01-调研报价-创建调研报价
	功能模块
	创建调研报价

	功能描述
	创建零星小额调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研报价项目

	输入项
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*项目类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*使用币种：
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：

	输出项
	创建通类询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面



02-调研报价-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核调研人员申报的申购单 提示：1、询价内容是否有错误；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合询价基本原则；3、询价时长是否合理。
调研人员审核提交的询价单。审核通过后直接提交到调研平台进行询价，并且对接医院采购公告，不通过则可以退回给调研用户进行返回修改，并且填写审批意见。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研申报查询

	输入项
	审核过程（发布询价，退回修改），审核理由

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研报价-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商填写询价单

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，并上传设备基本信息。点击后可以进行报价，报价截止时间前都可以进行报价。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研报价-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员确认询价内容”。



05-调研报价-调研人员确认询价内容
	功能模块
	调研人员确认询价内容

	功能描述
	资质审核通过的供应商可以在本环节查看，此环节可以确认供应商提交的报价。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研报价-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	生成调研报告，将供应商报价汇总，为采购预算作为最终依据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	资质审核已通过，调研人员确认供应商报价

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	调研报告



07-调研报价-调研结束

	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次询价，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	设备科内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块





3.1.2.3.7.2.2.2 调研会议
[image: 调研会议]
01-调研会议-创建调研
	功能模块
	调研人员编制调研文件

	功能描述
	创建需求调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研会议项目

	输入项
	用户根据模板填写项目各项商务、技术参数，然后将参数导入系统，生成调研单

	输出项
	创建调研单生成调研文件



02-调研会议-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核资料无误后，调研人员补充填写项目编号、截标时间、各职能部门项目名称和编号，自动生成调研公告，对外网发布调研公告，实现公告期内供应商网上报名填写调研信息。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研人员创建了调研公告

	输入项
	发布调研，项目名称，项目编号，截止时间，经办人，经办人办公电话。

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研会议-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商在线响应调研报告

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，对比零星采购需要上传资质要求，商务要求，技术要求。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	资质参数、商务参数、技术参数、价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研会议-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	调研截止时间到达后，对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员发送调研会议通知
”。



05-调研会议-调研人员发送调研会议通知
	功能模块
	调研人员发送调研会议通知

	功能描述
	资质审核通过后，调研人员编辑调研短信，编制短信给供应商、专家组成员什么时间，什么地点举办调研会议。系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。


	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研会议-在线调研会议
	功能模块
	在线调研会议

	功能描述
	选择现场磋商方式，邀约供应商进行磋商。供应商汇报项目情况，也可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
供应商确认最终价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段，专家在线打分。

	参与者
	调研人员、评审专家、供应商

	前置条件
	资质审核已通过

	输入项
	供应商价格录入、专家在线打分

	输出项
	供应商最终报价表、专家评分信息



07-调研会议-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	系统根据专家评分情况自动生成调研报告，调研人员确认调研报告。调研报告最终的价格，参数为采购立项提供作古的支撑数据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	在线调研会议结束

	输入项
	调研报告信息

	输出项
	调研报告



08-调研会议-调研结果
	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次调研，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	设备科内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块



3.1.2.3.8 其他职能单位流程：
3.1.2.3.8.1总体流程
[image: ]
3.1.2.3.8.2采购业务
3.1.2.3.8.2.1 需求立项
[image: ]
01-需求立项-科室申请人发起
	功能模块
	创建项目建设需求书

	功能描述
	申请科室，根据所需在系统上提交采购申请。

	参与者
	申购用户

	前置条件
	申购用户身份登录
采购资料准备

	输入项
	基本信息（申请人、申请科室、申购入口、申报总预算、论证报告、民主小组名单（姓名、工号））

	输出项
	需求申请单



02-需求立项-处室负责人审核
	功能模块
	处室负责人审核

	功能描述
	处室负责人审核，将项目移交到职能单位，职能单位经办人负责人审核。

	参与者
	处室负责人审核

	前置条件
	科室提交申请

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“职能单位负责人审核”，
驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。



03-需求立项-职能单位经办人审核
	功能模块
	职能单位经办人审核

	功能描述
	科室申请后，处室审核通过后，将项目移交到职能单位，职能单位经办人负责人审核。

	参与者
	职能单位经办人

	前置条件
	科室申请后，科室民主小组及负责人审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改），审批意见

	输出项
	通过需求立项环节结束，进入“待需求调查库”。




3.1.2.3.8.2.2 需求调研
3.1.2.3.8.2.2.1 调研报价
[image: 零星调研]
01-调研报价-创建调研报价
	功能模块
	创建调研报价

	功能描述
	创建零星小额调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研报价项目

	输入项
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*项目类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*使用币种：
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：

	输出项
	创建通类询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面



02-调研报价-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核调研人员申报的申购单 提示：1、询价内容是否有错误；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合询价基本原则；3、询价时长是否合理。
调研人员审核提交的询价单。审核通过后直接提交到调研平台进行询价，并且对接医院采购公告，不通过则可以退回给调研用户进行返回修改，并且填写审批意见。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研申报查询

	输入项
	审核过程（发布询价，退回修改），审核理由

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研报价-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商填写询价单

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，并上传产品基本信息。点击后可以进行报价，报价截止时间前都可以进行报价。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研报价-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员确认询价内容”。



05-调研报价-调研人员确认询价内容
	功能模块
	调研人员确认询价内容

	功能描述
	资质审核通过的供应商可以在本环节查看，此环节可以确认供应商提交的报价。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研报价-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	生成调研报告，将供应商报价汇总，为采购预算作为最终依据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	资质审核已通过，调研人员确认供应商报价

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	调研报告



07-调研报价-调研结束

	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次询价，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	职能部门内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”





3.1.2.3.8.2.2.2 调研会议
[image: 职能单位需求调研]
01-调研会议-创建调研
	功能模块
	调研人员编制调研文件

	功能描述
	创建需求调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研会议项目

	输入项
	用户根据模板填写项目各项商务、技术参数，然后将参数导入系统，生成调研单

	输出项
	创建调研单生成调研文件



02-调研会议-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核资料无误后，调研人员补充填写项目编号、截标时间、各职能部门项目名称和编号，自动生成调研公告，对外网发布调研公告，实现公告期内供应商网上报名填写调研信息。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研人员创建了调研公告

	输入项
	发布调研，项目名称，项目编号，截止时间，经办人，经办人办公电话。

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研会议-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商在线响应调研报告

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，对比零星采购需要上传资质要求，商务要求，技术要求。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	资质参数、商务参数、技术参数、价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研会议-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	调研截止时间到达后，对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员发送调研会议通知
”。



05-调研会议-调研人员发送调研会议通知
	功能模块
	调研人员发送调研会议通知

	功能描述
	资质审核通过后，调研人员编辑调研短信，编制短信给供应商、专家组成员什么时间，什么地点举办调研会议。系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。


	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研会议-在线调研会议
	功能模块
	在线调研会议

	功能描述
	选择现场磋商方式，邀约供应商进行磋商。供应商汇报项目情况，也可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
供应商确认最终价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段，专家在线打分。

	参与者
	调研人员、评审专家、供应商

	前置条件
	资质审核已通过

	输入项
	供应商价格录入、专家在线打分

	输出项
	供应商最终报价表、专家评分信息



07-调研会议-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	系统根据专家评分情况自动生成调研报告，调研人员确认调研报告。调研报告最终的价格，参数为采购立项提供作古的支撑数据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	在线调研会议结束

	输入项
	调研报告信息

	输出项
	调研报告



08-调研会议-调研结果
	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次调研，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	职能部门内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”




3.1.2.3.8.2.3 需求审查
[image: ]
01-需求立项-职能单位负责人审核
	功能模块
	职能单位负责人审核

	功能描述
	职能单位负责人对科室申请的采购进行审核

	参与者
	职能单位负责人审核

	前置条件
	需求调研结束

	输入项
	审核意见，审核备注

	输出项
	审核通过流转到“处长审核”，驳回终止申请，返回修改，转给科室老师修改信息



02-需求立项-处长审核
	功能模块
	处长审核

	功能描述
	职能单位经办人确认立项结果，审核流程是否有问题呢，没有问题转需求调研阶段。

	参与者
	处长

	前置条件
	职能单位负责人审核通过

	输入项
	审核意见，审核备注

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处经办人审核”



03-采购立项-财务处经办人审核
	功能模块
	财务处经办人审核

	功能描述
	财务处经办人审核经费

	参与者
	财务处经办人

	前置条件
	处长审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“财务处科长审核”


04-采购立项-财务处科长审核
	功能模块
	财务处科长审核

	功能描述
	财务处科长审核经费

	参与者
	财务处科长

	前置条件
	职能部门内部审核通过、财务处经办人审核通过

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“职能分管院领导”
2万元以下项目，审核通过转“负责人确认立项结果”完成立项。



05-采购立项-职能分管院领导

	功能模块
	职能分管院领导

	功能描述
	分管院领导确认立项结果

	参与者
	职能部门分管院领导

	前置条件
	职能部门内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	10万-50万（含50万）项目，审核通过移交下一个环节“院长审批”
2万元至10万以下或50万以上项目，审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



06-采购立项-院长审批

	功能模块
	院长审批

	功能描述
	院长确认立项结果

	参与者
	院长

	前置条件
	10万-50万（含50万）项目，职能部门内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	审核通过转过转“负责人确认立项结果”完成立项。



07-采购立项-负责人确认立项结果
	功能模块
	负责人确认立项结果

	功能描述
	负责人确认立项结果

	参与者
	职能单位经办人

	前置条件
	职能部门内部审核通过、财务处内部审核通过、职能分管领导审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见，会议结果

	输出项
	审核通过后同步信息到采购管理系统-采购立项模块



3.1.2.3.8.2.4 采购立项
[image: ]
01-采购立项-分配经办人
	功能模块
	分配经办人

	功能描述
	分配项目经办人

	参与者
	系统设定人员

	前置条件
	负责人已确认立项结果，信息同步到待采购立项库

	输入项
	分配经办人、备注

	输出项
	分配经办人后，移交下一环节“选择采购方式”


02-采购立项-选择采购方式
	功能模块
	经办人选择采购方式

	功能描述
	经办人根据情况选择合适的采购方式

	参与者
	分配的经办人

	前置条件
	系统设定人员已分配经办人

	输入项
	采购方式、备注

	输出项
	经办人确认立项结果


03-采购立项-内部审核
	功能模块
	职能部门内部审核

	功能描述
	职能部门人员内部审核

	参与者
	职能单位人员

	前置条件
	经办人已选择采购方式

	输入项
	审核结果，审核意见

	输出项
	审核通过后同步信息到采购管理系统-待执行采购库


3.2 采购管理
[bookmark: _Toc7008][bookmark: _Toc21025][bookmark: _Toc20922][bookmark: _Toc25692][bookmark: _Toc22320][bookmark: _Toc5148][bookmark: _Toc22726][bookmark: _Toc479782309][bookmark: _Toc18124][bookmark: _Toc2651]3.2.1 功能概述
采购计划管理用于招标采购业务处理，包括非竞价任务分配、工程招标立项、货物招标立项、服务招标立项、招标立项审批、工程报备、服务报备、货物报备、集采任务、快速采购任务、竞价采购任务。
	特性
	需求描述

	非竞价任务分配

	[bookmark: _Toc479782311][bookmark: _Toc2856][bookmark: _Toc13920]业务描述
非竞价任务分配是按照采购申请单填写采购明细的数据，然后细分每条明细的数据做任务分配，采购中心主管业务的负责人再分配到经办人，也可以分配给自己。
包含了政府采购品目名称、政府采购品目编码、采购申请名称 、申请部门、采购途径、采购类别、申请日期、估算金额等信息。
[bookmark: _Toc479782312][bookmark: _Toc27617][bookmark: _Toc9706]功能描述
待分配：没有分配的列表信息。
已分配：已分配的列表信息。
分配经办人：分配任务给经办人。
详情：任务的详情。


	采购工程项目任务

	[bookmark: _Toc479782314][bookmark: _Toc7862][bookmark: _Toc18062]业务描述
[bookmark: _Toc16863][bookmark: _Toc479782315][bookmark: _Toc16904]采购任务分配后，采购负责人接收相关采购任务，工程类采购任务进入到“工程采购招标立项”待办，采购负责人根据申请部门/单位提出的分段招标邀请进行招标采购立项。
功能描述
待采购工程项目：按照任务分配过的项目信息。
工程招标启动：根据任务分配的任务来启动。
编辑：采购工程项目。
工程解绑：解绑暂停的工程项目回到待采购工程项目。
暂停：启动采购工程项目。
上报：启动采购工程项目信息
分包：多分段项目可用分包。


	采购服务项目任务

	[bookmark: _Toc479782317][bookmark: _Toc2189][bookmark: _Toc13953]业务描述
[bookmark: _Toc479782318][bookmark: _Toc20862][bookmark: _Toc30752]采购任务分配后，采购负责人接收相关采购任务，工程类采购任务进入到“工程采购招标立项”待办，采购负责人根据申请部门/单位提出的分段招标邀请进行招标采购立项。
功能描述
待采购服务项目：按照任务分配过的项目信息。
服务招标启动：根据任务分配的任务来启动。
编辑：采购服务项目。
服务解绑：解绑暂停的服务项目回到待采购工程项目。
暂停：启动采购服务项目。
上报：启动采购服务项目信息
分包：多分项项目可用分包。


	采购货物项目任务

	[bookmark: _Toc2655][bookmark: _Toc32582][bookmark: _Toc479782320]业务描述
[bookmark: _Toc479782321][bookmark: _Toc9388][bookmark: _Toc769]采购任务分配后，采购负责人接收相关采购任务，货物类采购任务进入到“采购货物项目任务”待办，采购负责人根据申请部门/单位提出的分段招标邀请进行货物招标启动。
功能描述
待采购货物项目：按照任务分配过的项目信息。
货物招标启动：根据任务分配的任务来启动。
编辑：采购货物项目。
货物解绑：解绑暂停的货物项目回到待采购工程项目。
暂停：启动采购货物项目。
上报：启动采购货物项目信息
分包：多分项项目可用分包。


	采购招标项目启动审批
	[bookmark: _Toc30232][bookmark: _Toc479782323][bookmark: _Toc17667]业务描述
根据采购招标项目启动的项目审批。
[bookmark: _Toc479782324][bookmark: _Toc15531][bookmark: _Toc13075]功能描述
审批：审批上报的项目信息。
流程跟踪：流程跟踪到某个审批环节。


	工程报备

	[bookmark: _Toc479782326][bookmark: _Toc6788][bookmark: _Toc6131]业务描述
工程报备是根据政府要求条件（大于100万的工程项目）要去政府采购财务系统报备获取报备流水号。
[bookmark: _Toc479782327][bookmark: _Toc30288][bookmark: _Toc1852]功能描述
报备：在政府采购财务系统完成报备并获取报备流程号，在系统填写报备流水号。
详情：报备项目详情。


	[bookmark: _Toc5698][bookmark: _Toc4861][bookmark: _Toc25034][bookmark: _Toc479782328][bookmark: _Toc14435][bookmark: _Toc24510][bookmark: _Toc8895][bookmark: _Toc10532][bookmark: _Toc14858][bookmark: _Toc6938]服务报备

	[bookmark: _Toc479782329][bookmark: _Toc21009][bookmark: _Toc22430]业务描述
服务报备是根据政府要求条件要去政府采购财务系统报备并获取报备流水号。
[bookmark: _Toc479782330][bookmark: _Toc15974][bookmark: _Toc8535]功能描述
报备：在政府采购财务系统完成报备并获取报备流程号，在系统填写报备流水号。
详情：服务报备项目详情。


	货物报备

	[bookmark: _Toc27567][bookmark: _Toc17553][bookmark: _Toc479782332]业务描述
货物报备是根据政府要求条件要去政府财务系统报备并获取报备流水号。
[bookmark: _Toc14978][bookmark: _Toc479782333][bookmark: _Toc27859]功能描述
报备：在政府财务系统完成报备并获取报备流程号，在系统填写报备流水号。
详情：货物报备项目详情。


	集采任务

	[bookmark: _Toc479782335][bookmark: _Toc23756][bookmark: _Toc11123]业务描述
填写采购申请时根据金额或用途或政府集采范围判断属于集采的项目，
再根据非竞价任务分配之后的数据。
[bookmark: _Toc479782336][bookmark: _Toc20492][bookmark: _Toc30112]功能描述
集采采购查询：集采采购查询


	[bookmark: _Toc4242][bookmark: _Toc231][bookmark: _Toc17490][bookmark: _Toc13115][bookmark: _Toc2733][bookmark: _Toc31347][bookmark: _Toc25858][bookmark: _Toc19427][bookmark: _Toc32540]快速采购任务

	[bookmark: _Toc24173][bookmark: _Toc29008]业务描述
填写采购申请时根据金额或用途来判断属于快速采购的项目，再根据非竞价任务分配之后的数据。

[bookmark: _Toc31733][bookmark: _Toc23206]功能描述
快速采购查询：快速采购查询
快速采购系统对接：快速采购任务的数据和快速采购系统对接

	竞价任务

	[bookmark: _Toc28748][bookmark: _Toc16497]业务描述
在采购申请根据金额或用途做处理分离的项目。
[bookmark: _Toc4593][bookmark: _Toc30473]功能描述
竞价采购查询：快速采购查询
竞价系统对接：竞价任务的数据和竞价系统对接。


	采购审核
	审批采购文件，涉及的部门有，法务，审计处，职能部门，招采办，采购代理。



3.2.2 流程功能说明
[image: 采招办-采购管理]

01-采购管理-分配经办人
	功能模块
	分配经办人

	功能描述
	项目进入采购环节

	参与者
	采招办负责人

	前置条件
	发起采购

	输入项
	系统按照分类自动推荐采招办经办人，采招办负责人也可以在此页面选择其他采招办负责人作为项目经办人。

	输出项
	采购经办人，审核意见



02-需求调研-经办人确认采购方式
	功能模块
	经办人确认采购方式

	功能描述
	申请科室创建项目申请单后，移交给申请科室主任进行需求查看审核。处理操作有审核通过、驳回、返回修改、转他人审核后再审。

	参与者
	使用科室主任

	前置条件
	已创建需求调研单

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回、返回修改参数），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节，驳回操作终止申请，返回修改参数操作跳转回申购用户。



3.3需求调研
3.3.1 业务模块
	项目名
	子模块
	子功能名称
	主要内容
	备注

	
	
	需求调研管理
	需求调研审核：
包含了采购货物、服务、工程需求调研申请、组织调研会议、职能部门审核、科室部门确认。
对接调研系统
无缝对接调研系统，使调研人员可以快速发布调研公告，完成调研报告。

	

	
	
需求调研系统

	起草调研内容
	对接采购管理，自动导入已有表单数据到起草页面，职能部门补充调研起草内容，完成调研内容起草。
	

	
	
	发布调研内容
	发布调研公告，需求对接医院官网。并且根据政府采购品目、设备类型邀请历史成交供应商或者在供应商库供应商发送邀请邮件。
	

	
	
	供应商响应
	供应商可以在线响应调研内容，资质参数，商务参数，技术参数，价格
	

	
	
	资质审核
	可以审核供应商资质，资质审核后进入候选列表
	

	
	
	邀请参与线下磋商演示
	职能部门可以发送调研时间、调研地点给候选供应商邀请进行调研会
	

	
	
	在线评审系统
	专家在线评审
	

	
	
	调研结果生成
	评审后自动生成调研文档
	

	
	
	数据回传采购管理，输出采购需求、预算信息
	对界面进行易用性升级，可在每个界面植入针对性的帮助内容，接入医院统一登录门户
	


3.3.2 报价调研
[image: 零星调研]
01-调研报价-创建调研报价
	功能模块
	创建调研报价

	功能描述
	创建零星小额调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研报价项目

	输入项
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*项目类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*使用币种：
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：

	输出项
	创建通类询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面



02-调研报价-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核调研人员申报的申购单 提示：1、询价内容是否有错误；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合询价基本原则；3、询价时长是否合理。
调研人员审核提交的询价单。审核通过后直接提交到调研平台进行询价，并且对接医院采购公告，不通过则可以退回给调研用户进行返回修改，并且填写审批意见。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研申报查询

	输入项
	审核过程（发布询价，退回修改），审核理由

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研报价-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商填写询价单

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，并上传产品基本信息。点击后可以进行报价，报价截止时间前都可以进行报价。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研报价-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员确认询价内容”。



05-调研报价-调研人员确认询价内容
	功能模块
	调研人员确认询价内容

	功能描述
	资质审核通过的供应商可以在本环节查看，此环节可以确认供应商提交的报价。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研报价-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	生成调研报告，将供应商报价汇总，为采购预算作为最终依据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	资质审核已通过，调研人员确认供应商报价

	输入项
	审核操作（通过、驳回），审核意见

	输出项
	调研报告



07-调研报价-调研结束

	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次询价，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块





3.3.3 调研会议
[image: 调研会议]
01-调研会议-创建调研
	功能模块
	调研人员编制调研文件

	功能描述
	创建需求调研流程，用户可以通过手动填写的方式以及数据录入的方式选择完成录入需要调研的询价单，录入的询价单将会发流转给发布询价审核页面

	参与者
	调研用户

	前置条件
	确认需要开展调研会议项目

	输入项
	用户根据模板填写项目各项商务、技术参数，然后将参数导入系统，生成调研单

	输出项
	创建调研单生成调研文件



02-调研会议-调研人员发布询价公告
	功能模块
	调研人员发布询价公告

	功能描述
	审核资料无误后，调研人员补充填写项目编号、截标时间、各职能部门项目名称和编号，自动生成调研公告，对外网发布调研公告，实现公告期内供应商网上报名填写调研信息。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研人员创建了调研公告

	输入项
	发布调研，项目名称，项目编号，截止时间，经办人，经办人办公电话。

	输出项
	发布询价公告，对接中心门户公告


03-调研会议-供应商填写询价单
	功能模块
	供应商在线响应调研报告

	功能描述
	供应商在这里可以在线响应询价单价格，对比零星采购需要上传资质要求，商务要求，技术要求。

	参与者
	供应商

	前置条件
	调研人员发布了询价公告

	输入项
	资质参数、商务参数、技术参数、价格、产品介绍

	输出项
	审核通过移交下一个环节，“调研人员资格预审”


04-调研会议-调研人员资格预审
	功能模块
	调研人员资格预审

	功能描述
	调研截止时间到达后，对供应商提交的内容进行资格审查，资格审查通过后的供应商，进入有效报价供应商列表里。如果竞争性不充分，可以延长调研时间

	参与者
	调研人员

	前置条件
	调研时间结束

	输入项
	资格审核，审核意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“调研人员发送调研会议通知
”。



05-调研会议-调研人员发送调研会议通知
	功能模块
	调研人员发送调研会议通知

	功能描述
	资质审核通过后，调研人员编辑调研短信，编制短信给供应商、专家组成员什么时间，什么地点举办调研会议。系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。


	参与者
	调研人员

	前置条件
	供应商已报价，资质审核通过

	输入项
	审核结果（审核通过、驳回），审批意见

	输出项
	审核通过移交下一个环节“生成调研报告”


06-调研会议-在线调研会议
	功能模块
	在线调研会议

	功能描述
	选择现场磋商方式，邀约供应商进行磋商。供应商汇报项目情况，也可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
供应商确认最终价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段，专家在线打分。

	参与者
	调研人员、评审专家、供应商

	前置条件
	资质审核已通过

	输入项
	供应商价格录入、专家在线打分

	输出项
	供应商最终报价表、专家评分信息



07-调研会议-生成调研报告
	功能模块
	生成调研报告

	功能描述
	系统根据专家评分情况自动生成调研报告，调研人员确认调研报告。调研报告最终的价格，参数为采购立项提供作古的支撑数据。

	参与者
	调研人员

	前置条件
	在线调研会议结束

	输入项
	调研报告信息

	输出项
	调研报告



08-调研会议-调研结果
	功能模块
	调研结束

	功能描述
	调研结束，完成本次调研，调研结果自动同步回“采购管理-需求调研模块”模块

	参与者
	调研人员

	前置条件
	信息管理处内部审核通过、财务处内部审核通过

	输入项
	审核结果，审核意见。

	输出项
	同步回采购管理需求调查模块






3.4采购执行管理
3.4.1 院内采购方式
3.4.1.1 竞价采购
3.4.1.1.1 用户采购

	特性
	需求描述

	通用货物类
	申购用户填写通用类申购单


	试剂类
	申购用户填写申购单（一般用于申购定型通用设备） 提示：1、经费落实且符合购买规定； 2、设备清单品名明确，清晰，不具模糊性和歧义性 3、同一申购单只能申购同类设备。

	服务类
	申购服务，选择服务的报价方式，单价，总价，下浮率，费率

	工程类
	申购工程，平均值法

	草稿箱
	用于临时存放申购用户填写的未尽的申购单

	我的采购
	申购人历史所有申购记录

	返回修改
	修改管理员未能审批通过的申购单 提示：务必按管理员的审批意见进行修改后再提交审批。

	用户初选
	用于申购用户初选中标供应商 提示：初选原则：低价原则（可结合供应商的资质材料，特别是用户评价材料来定）

	中标价查询
	提供查询本院历史成交的仪器设备情况的帮助

	收货管理
	申购用户点收货物后的确认

	评价管理
	对买方履约等方面的评价 提示：您的评价必须是客观、公正和经得起历史的考验的

	模版下载
	资料模版下载



	功能模块
	通用货物类

	功能描述：
	创建通类竞价单，用户可以通过手动填写的方式以及EXCEL录入的方式选择完成录入需要采购的通用类竞价单，录入的竞价单将会发送给管理员进行审核。

	参与者
	申购用户

	前置条件
	经费落实且符合购买规定

	处理描述：
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*设备类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*使用币种：
中标原则：总价最低优先  单价最低优先
是否含税：是  否
*送货时间：
送货地点：
*经费是否落实：是 否
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：
提示：1、经费落实且符合购买规定； 2、设备清单品名明确，清晰，不具模糊性和歧义性 3、同一申购单只能申购同类设备。
普通申购用户通过此功能来提交需要竞价的申购单，可以直接提交管理员审核或者保存到草稿箱暂存。其主要的业务规则如下：
申购单必填信息项目：申购人、申购人所述部门、申购人电话、经费科目、设备类别、使用币种（交易币种）、是否送货、本单预算；
申购项数不限制，每个申购项必填信息包括：设备名称、品牌厂商、型号、是否标配、规格配置和申购数量；
申购项目自报价信息和自报厂家信息两个信息可以不填，如果需要填写就必须两个都填写；
申购项中自报价信息所采用的币种与主申购表必须一致；
所有申购项目中自报价总价不能超过10万元人民币（可以参数控制）；
所有竞价类成交的金额会累加到中标单位的总成交额；





	功能模块
	试剂类

	功能描述：
	创建通类竞价单，用户可以通过手动填写的方式以及EXCEL录入的方式选择完成录入需要采购的通用类竞价单，录入的竞价单将会发送给管理员进行审核。

	参与者
	申购用户

	前置条件
	经费落实且符合购买规定

	处理描述：
	基本信息
*用户单位：
*用户姓名：
*用户电话：
*建议截标时间：
*设备类别：
*经费科目：
具体经费代码：
*用途：
*使用币种：
中标原则：总价最低优先  单价最低优先
是否含税：是  否
*送货时间：
送货地点：
*经费是否落实：是 否
*本单预算金额：
申购备注：
采购项目移交单：
采购项目审批论证材料：
1. 提示：1、经费落实且符合购买规定及用途合法； 2、试剂清单品名明确，清晰，购买数量及送往地点必须明确。



	功能模块
	服务类

	功能描述：
	申购服务项目的采购方式，选择服务的报价方式，单价，总价，下浮率，费率

	参与者
	申购用户

	前置条件
	经费落实且符合购买规定

	处理描述：
	1. 单价、总价、下浮率、结算系数的报价方式
2. 供应商针对不同的报价方式进行报价
3. 按照最低价法进行选择




	功能模块
	工程类

	功能描述：
	申购工程的采购项目，需要填写控制价，绿色施工费用暂估价，暂列金等

	参与者
	申购用户

	前置条件
	经费落实且符合购买规定

	处理描述：
	项目名称

项目编号

控制价（元）

绿色施工安全防护措施费（元）

暂估价（元）

暂列金（元）

是否需要报价保函

施工地址

工期（日历天）

预计开工时间

是否有工期详细要求

是否需要踏勘


企业资质要求

已选企业资质要求：
1）安全生产许可证

人员资质要求
项目负责人资质要求

已选项目负责人资质要求：
1）安全生产考核合格证（B类）
1

安全负责人资质要求

安全生产考核合格证（C类）

技术负责人是否有资质要求

施工负责人是否有资质要求

合同方式

工程专用说明

请输入工程专用说明

是否有施工图纸

是否选择招标代理






	功能模块
	草稿箱

	功能描述：
	查看、修改、删除，竞价单

	参与者
	申购用户

	前置条件
	未填写完成的通用类竞价单、试剂类竞价单

	处理描述：
	1. 在未完善的的用类竞价单、试剂类竞价单可以做到临时保存以便老师因事情无法一次性填写。
2. 重新打开草稿箱后可以继续进行编写
3. 全部编写完成后可以提交到管理员进行审核



	功能模块
	我的采购

	功能描述：
	用来查询申购用户个人所有的历史申购信息及其状态，并且可以通过该模块进行、打印中标通知书、打印申购单 (完成收货后才能打印)，提交医院财务审批效率。


	参与者
	申购用户

	前置条件
	无

	处理描述：
	1. 申购人历史所有申购记录
2. 具有分类筛选功能，按照时间筛选
3. 导出我的历史项目



	功能模块
	返回修改

	功能描述：
	发布审核不通过的项目会返回到此菜单，申购老师修改信息后继续提交给管理员。未能通过审核发布的申购单返回到申购用户，由申购用户作必要的调整。调整完成后可再次提交审核，也可以删除该申购单信息。申购单只能由申购本人进行修改和删除。


	参与者
	申购用户

	前置条件
	发布审核不通过，退回给申购老师重新编写

	处理描述：
	1. 查看历史编写记录
2. 查看退回理由
3. 根据退回内容重新填写竞价单
4. 提交



	功能模块
	用户初选

	功能描述：
	用于申购用户初选中标供应商 提示：初选原则：低价原则（可结合供应商的资质材料，特别是用户评价材料来定）
申购用户处理由管理员或系统自动（启用满足3个竞价单位自动提交到用户初选）提交过，且已达竞价截止时间的申购单，普通申购用户只能初选本人申购的申购单，初选规则：
1、竞价情况按价格从低至高进行排序，并显示竞价厂家的诚信信息，供用户参考。
2、用户初选时，需要显示自报价厂家，供申购用户参考；
3、自报厂家信息可根据参数，是否作为参与竞价单位；
3、默认选择最低价为中标厂家。当不是最低价中标原则，需要填写初选理由，并且比中标价低所有竞价信息都填写不选的原因，并提交管理员进行一审。
4、用户初选为最低价时，可不填写理由，并不必经过管理审批直接进入中标结果。

	参与者
	申购老师

	前置条件
	初选管理通过

	处理描述：
	1. 查看所有供应商报价信息
2. 自动排序供应商报价列表
3. 可以对意向供应商进行选择
4. 选择后提交到一审



	功能模块
	中标价查询

	功能描述：
	提供查询本院历史成交的仪器设备情况的帮助

	参与者
	供应商

	前置条件
	无

	处理描述：
	1. 查询某仪器设备购买记录及价格。
2. 查看某仪器历史申购时的品牌、型号、备注如何填写。
3. 查询某一期设备中标供应商基本信息。



	功能模块
	收货管理

	功能描述：
	申购用户点收货物后的确认。
指医院申购用户收到货物后进行确认，为后续管理提供条件。当申购单存在多个申购项目，可以对单个申购项单独收货处理。


	参与者
	申购用户

	前置条件
	供应商已经发货

	处理描述：
	1. 查看项目
2. 进行发货确认



	功能模块
	评价管理

	功能描述：
	对买方履约等方面的评价 提示：您的评价必须是客观、公正和经得起历史的考验

	参与者
	申购用户

	前置条件
	项目已完成

	处理描述：
	1. 申购用户用户对此次中标厂商的发货
2. 申购用户用户对此次中标厂商的服务
3. 申购用户用户对此次中标厂商的产品质量
4. 进行评价，评价意见会结合历史数据对供应商的综合评分进行影响
5. 竞价系统诚信体系的信用分数加上本次交易的综合评分。对差和很差的评分，用户需要填写理由。



	功能模块
	资料模版下载

	功能描述：
	资料模版下载

	参与者
	申购用户

	前置条件
	无

	处理描述：
	1. 操作手册
2. 合同模板
3. 其他文件




3.4.1.1.2 采购审批
	特性
	需求描述

	发布管理
	查发布申购用户申报的申购单 提示：1、用户申购经费是否落实且符合购置条件；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合竞价基本原则；3、竞价时长是否合理。

	初选管理
	对竞价数不足3家的竞价单进行审批（注：>3者直接送用户初选） 提示：1、对于竞价较充分，即竞价时长足够长，阅读数较大的竞价数非0的竞价单，可以送“用户初选”；2、对于竞价较充分，即竞价时长足够长，阅读数较大的竞价数为0的竞价单，可以送用户“补充报价”；3、对于竞价不充分，即竞价时长不够长且阅读数较小的竞价单，应该做“延长竞价”处理。

	结果审核
	对申购用户初选中标供应商的审批（注：用户初选符合最低价原则者直接发布中标结果） 提示：1、申购用户初选理由充分合理的，予以批准发布；2、申购用户初选理由欠充分合理的，予以驳回重新初选；

	中标查询
	查询本院已中标成交的历史数据

	申诉查询
	查看您被企业申诉的申购单

	再成交处理
	解决供应商违约（违标）后在原竞价结果基础上再确认中标商问题 提示：1若去除违约中标供应商后该竞价单仍有报价供应商，则转送用户再初选；2去除后若已没有报价供应商，则可作终止处理。

	验收确认
	做好设备验收工作后所作的确认

	登记资产
	办理固定资产登记后的确认

	竞价查询
	对本院竞价历史资料的查询



	功能模块
	发布管理

	功能描述：
	查发布申购用户申报的申购单 提示：1、用户申购经费是否落实且符合购置条件；2、用户的设备申购清单是否品名明确，内容清晰完整，符合竞价基本原则；3、竞价时长是否合理。

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	 申购用户提交竞价单

	处理描述：
	管理员审核由申购用户提交的申购单（包括所有类型的申购单）。审核通过后直接提交到中心竞价平台进行竞价，不通过则可以退回给申购人进行返回修改，并且填写审批意见。




	功能模块
	初选管理

	功能描述：
	对竞价数不足3家的竞价单进行审批（注：>3者直接送用户初选） 提示：1、对于竞价较充分，即竞价时长足够长，阅读数较大的竞价数非0的竞价单，可以送“用户初选”；2、对于竞价较充分，即竞价时长足够长，阅读数较大的竞价数为0的竞价单，可以送用户“补充报价”；3、对于竞价不充分，即竞价时长不够长且阅读数较小的竞价单，应该做“延长竞价”处理。

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	项目报价时间已过

	处理描述：
	申购单竞价截止日期达到后，竞价平台将竞价数据返回给医院，并根据医院参数设置和参竞商家数量所做的处理。
默认处理规则如下：
1、所有申购项的参竞商家数量不少于3家（可参数设置），当启用了初选管理自动审批时（可参数设置），由系统自动转用户初选；
2、当所有申购项中的参竞商家数量存在小于3家，可延长竞价时间或送交用户初选；
3、当所有申购项参竞商家数量不足1家者，送请用户自行报价（让用户询价），及走用户自行采购路径或直接终止竞价。
注意：本阶段管理人员仅能看到参竞商家数量及看过此竞价单的商家数量，其他内容不可见。




	功能模块
	结果审核

	功能描述：
	对申购用户初选中标供应商的审批（注：用户初选符合最低价原则者直接发布中标结果） 提示：1、申购用户初选理由充分合理的，予以批准发布；2、申购用户初选理由欠充分合理的，予以驳回重新初选；

	参与者
	医院经办人等

	前置条件
	申购用户提交用户初选


	处理描述：
	审核申购用户提交的竞价初选结果。发布规则：
1、发布审核通过后自动发布中标信息，当本地和中心竞价平台都发布成功，才标识发布成功。
2、对初选结果存在分歧的，管理员应主动与申购用户联系协商后作出再初选或提交其他领导裁定，送其他领导需要填写理由。
3、发布审批时不能修改用户初选中标结果。
4、因特殊原因需要终止申购，也可以在流程节点终止，并填写终止原因，系统自动将终止信息发生给已参竞供应商，当前所有的竞价无效。
5、因特殊原因也可以对某一申购项进行关闭，而不影响其他申购项正常申购；
6.审核流程可以根据医院自行配置审批流



	功能模块
	中标查询

	功能描述：
	查看您被企业申诉的申购单

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	已完成项目

	处理描述：
	1.查询某仪器设备购买记录及价格。
2.查看某仪器历史申购时的品牌、型号、备注如何填写。
3.查询某一期设备中标供应商基本信息。




	功能模块
	申诉查询

	功能描述：
	查看您被企业申诉的申购单

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	供应商对项目存在疑问

	处理描述：
	查询中标企业申诉信息，企业申诉原因是因医院原因而导致交易未成功，企业提交申诉后，医院管理员可以查询本院所有历史企业申诉信息。



	功能模块
	再成交处理

	功能描述：
	解决供应商违约（违标）后在原竞价结果基础上再确认中标商问题 提示：1若去除违约中标供应商后该竞价单仍有报价供应商，则转送用户再初选；2去除后若已没有报价供应商，则可作终止处理。

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	供应商异常不成交

	处理描述：
	医院已经发布了竞价结果信息，由于医院本身或者中标企业的某种原因，导致交易不能正常进行，可以由医院发起再成交处理。
再成交处理可以选择申购单中部分申购项目进行再成交，并转给申购人进行重新初选（不能选择之前相同的中标单位），初选后再提交给一审重新审批。




	功能模块
	验收确认

	功能描述：
	做好设备验收工作后所作的确认

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	申购用户已确认收货

	处理描述：
	申购用户在收到货物后，管理员就可以进行验收确认。验收通过后就可以打印中标通知书，竞价信息等资料。





	功能模块
	登记资产

	功能描述：
	办理固定资产登记后的确认

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	用户已确认验收

	处理描述：
	管理员确认验收后，就可以登记为资产，通过资产编号可以查询资产是通过什么方式来的。



	功能模块
	竞价查询

	功能描述：
	对本院竞价历史资料的查询

	参与者
	医院经办人

	前置条件
	无

	处理描述：
	1.查询某仪器设备购买记录及价格。
2.查看某仪器历史申购时的品牌、型号、备注如何填写。
3.查询某一期设备中标供应商基本信息。
4.查询本医院竞价系统所有申购单信息和所处状态。查询结果可以导出Excel格式文档，并且管理员也可以在这里终止申购单（发布中标之前的申购单）。






3.4.1.1.3 查询统计
	特性
	需求描述

	通用竞价统计
	查询通用类设备竞价信息，正在进行的项目有多少，已完成项目多少，各种状态的项目有多少，有哪些项目已经拖延很久了未处理。

	试剂竞价统计
	查询通设计类竞价信息，正在进行的项目有多少，已完成项目多少，各种状态的项目有多少，有哪些项目已经拖延很久了未处理。

	医院月份成交额统计
	医院月份成交额统计

	医院年度成交额统计
	医院年度成交额统计



	功能模块
	通用竞价统计

	功能描述：
	查询通用类设备竞价信息，正在进行的项目有多少，已完成项目多少，各种状态的项目有多少，有哪些项目已经拖延很久了未处理。

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	1. 分类设备查询。
2. 进行汇总的项目，包括所有项目状态，以及哪些项目长时间未执行。
3. 已完成的项目。
4. 长时间未完成项目。



	功能模块
	试剂竞价统计

	功能描述：
	查询通设计类竞价信息，正在进行的项目有多少，已完成项目多少，各种状态的项目有多少，有哪些项目已经拖延很久了未处理。

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	1.分类设备查询。
2.进行汇总的项目，包括所有项目状态，以及哪些项目长时间未执行。
3.已完成的项目。
4.长时间未完成项目。



	功能模块
	医院月份成交额统计

	功能描述：
	医院月份成交额统计

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	医院月份成交额统计
1. 图标形式展示
2. 可视化友好




	功能模块
	医院年度成交额统计

	功能描述：
	医院年度成交额统计

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	医院年度成交额统计
1.图标形式展示
2.可视化友好





3.4.1.1.4 医院内部管理
	特性
	需求描述

	医院基本信息
	维护医院基本信息

	院区管理
	维护院区列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。

	科室管理
	维护科室列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。

	二级科室
	维护二级科室列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。

	角色管理
	分配医院管理员，申购用户，审计，监管等角色

	用户管理
	管理医院账号

	授权管理
	授权各个用户账号功能

	日志记录
	查看老师操作的日志，登陆的日志

	数据字典管理
	管理医院特有的数据字典

	设备类型管理
	维护设备类型列表，可以用户创建项目时候选择。

	经费科目管理
	经费科目管理，可以用户创建项目时候选择。



	功能模块
	医院基本信息

	功能描述：
	维护医院基本信息，用户管理医院对外信息，如医院名字等。

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	基本信息；
医院编码：	医院名称：		医院所在地：
应用信息：
应用访问地址：	http://8.134.8.67:8083/	
备注信息：	



	功能模块
	院区管理

	功能描述：
	维护院区列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	维护院区列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。
1. 新增
2. 修改
3. 删除
4. 影响老师创建项目



	功能模块
	科室管理

	功能描述：
	维护科室列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	维护科室列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。
1.新增
2.修改
3.删除
影响老师创建项目



	功能模块
	二级科室

	功能描述：
	维护二级科室列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	维护二级科室列表信息，可以用户创建项目时候自动代入。
1.新增
2.修改
3.删除
影响老师创建项目



	功能模块
	角色管理

	功能描述：
	分配医院管理员，申购用户，审计，监管等角色


	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	分配医院管理员，申购用户，审计，监管等角色
通过分配不同的角色身份，用户登陆后自动生成对应的待办及菜单。



	功能模块
	用户管理

	功能描述：
	管理医院账号

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	管理医院账号
1. 增加账户
2. 修改账户
3. 删除账户
4. 搜索账户信息
通过分配不同的角色身份，用户登陆后自动生成对应的待办及菜单。



	功能模块
	授权管理

	功能描述：
	授权各个用户账号功能

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	授权各个用户账号功能
通过分配不同的角色身份，用户登陆后自动生成对应的待办及菜单。



	功能模块
	日志记录

	功能描述：
	查看老师操作的日志，登陆的日志

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	查看老师操作的日志，登陆的日志
1.自动记录用户的登陆日志
2.自动记录用户的操作日志
3.通过日志记录，管理员可以随时查看操作日志情况



	功能模块
	数据字典管理

	功能描述：
	数据字典管理



	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	数据字典管理
1.新增
2.修改
3.删除
影响系统




	功能模块
	设备类型管理

	功能描述：
	设备类型管理

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	设备类型管理
1.新增
2.修改
3.删除
影响老师创建项目




	功能模块
	经费科目管理

	功能描述：
	经费科目管理，可以用户创建项目时候选择。
1.新增
2.修改
3.删除
影响老师创建项目

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	经费科目管理，可以用户创建项目时候选择。





3.4.1.1.5 个人信息
	特性
	需求描述

	个人信息
	个人信息管理：如姓名，院区，科室，以及修改密码

	收货地址
	管理自己常用的收货地址



	功能模块
	个人信息

	功能描述：
	个人信息管理：如姓名，院区，科室，以及修改密码

	参与者
	所有用户

	前置条件
	无

	处理描述：
	1. 个人信息修改
2. 修改密码



	功能模块
	收货地址

	功能描述：
	收货地址管理
1.新增
2.修改
3.删除
影响老师创建项目自动带入默认的收货地址

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	收货地址管理
1.新增
2.修改
3.删除
影响老师创建项目自动带入默认的收货地址





3.4.1.1.6 供应商报价端-竞价采购
	特性
	需求描述

	待报价
	供应商可以执行报价的项目都可以在这个菜单进行，点击菜单可以进行报价

	已报价
	对于已报价未结束的项目会在此菜单显示，供应商点击菜单可以修改报价

	已中标
	对于已结束且中标的项目会在此菜单显示，供应商可以点击菜单查看中标的项目

	未中标
	对于已结束且未中标的项目会在此菜单显示，供应商可以点击菜单查看未中标的项目，且可以查看其他供应商报价信息

	历史记录
	对于已结束且报价过的项目都会在此菜单显示

	发货管理
	对于已中标项目，可以点击发货，以便后续流程管理

	评论管理
	对于已成交项目，医院会对供应商进行评价，评价的历史记录在此菜单可以插叙

	关注信息
	可以通过关注医院名、关键字等方式过滤关注的项目



	功能模块
	待报价

	功能描述：
	供应商可以执行报价的项目都可以在这个菜单进行，点击菜单可以进行报价

	参与者
	供应商

	前置条件
	 经办人发布了采购信息

	处理描述：
	1. 供应商在这里可以筛选出，通用类货物、服务、工程、试剂等方式，并且可以根据不同项目进入不同详情。
2. 点击后可以进行报价，报价截止时间前都可以进行报价。



	功能模块
	已报价

	功能描述：
	对于已报价未结束的项目会在此菜单显示，供应商点击菜单可以修改报价


	参与者
	供应商

	前置条件
	供应商已经报价

	处理描述：
	对于已报价未结束的项目会在此菜单显示，供应商点击菜单可以修改报价
1. 供应商可以随时点击项目详情修改报价
2. 报价截止时间未结束后可以继续进行报价



	功能模块
	已中标

	功能描述：
	对于已结束且中标的项目会在此菜单显示，供应商可以点击菜单查看中标的项目

	参与者
	供应商

	前置条件
	已报价且已中标

	处理描述：
	对于已结束且中标的项目会在此菜单显示，供应商可以点击菜单查看中标的项目
1. 查看项目基本信息
2. 查看中标单号
3. 查看中标金额



	功能模块
	未中标

	功能描述：
	对于已结束且未中标的项目会在此菜单显示，供应商可以点击菜单查看未中标的项目，且可以查看其他供应商报价信息


	参与者
	供应商

	前置条件
	无

	处理描述：
	对于已结束且未中标的项目会在此菜单显示，供应商可以点击菜单查看未中标的项目，且可以查看其他供应商报价信息
1.查看项目基本信息
2.查看未中标单号
3.查看未中标金额



	功能模块
	历史记录

	功能描述：
	对于已结束且报价过的项目都会在此菜单显示

	参与者
	供应商

	前置条件
	无

	处理描述：
	对于已结束且报价过的项目都会在此菜单显示
1. 查看历史项目
2. 查看项目详情



	功能模块
	发货管理

	功能描述：
	对于已中标项目，可以点击发货，以便后续流程管理

	参与者
	供应商

	前置条件
	已中标

	处理描述：
	对于已中标项目，可以点击发货，以便后续流程管理
1. 查看中标项目
2. 查看中标设备
3. 已发货项目可以在此功能点击确定



	功能模块
	评论管理

	功能描述：
	对于已成交项目，医院会对供应商进行评价，评价的历史记录在此菜单可以插叙

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	已成交

	处理描述：
	对于已成交项目，医院会对供应商进行评价，评价的历史记录在此菜单可以插叙
1. 查看已成交列表
2. 查看每个医院对自己项目的评分



	功能模块
	关注信息

	功能描述：
	可以通过关注医院名、关键字等方式过滤关注的项目

	参与者
	医院管理员

	前置条件
	无

	处理描述：
	可以通过关注医院名、关键字等方式过滤关注的项目
1. 可以在待报价快速筛选关注的项目
2. 可以在关注信息后，收到邮件、短信




3.4.1.1.7 供应商管理端-企业信息
	特性
	需求描述

	企业基本信息
	企业用户信息，企业信息查看及修改

	修改密码
	可以进行项目修改

	企业信息变更
	可以变更企业的敏感信息，变更后需要进行审核

	功能模块
	企业基本信息

	功能描述：
	企业用户信息，企业信息查看及修改

	参与者
	供应商

	前置条件
	已注册成功

	处理描述：
	登录用户名：		用户名：	 	用户状态	企业：	
办公电话：	个人电话：		个人邮箱：	登录次数：
企业名称：		法定代表人：	 	法定代表人证件类型：	中国居民身份证 	证件号码：	
营业执照注册号/   统一社会信用代码：		授权投标人：	 	投标人电话：	 	投标人邮箱：	
省市：		企业地址：	
企业办公电话：	 	企业邮箱：	 	企业状态：	正常 	竞价权限：企业简介：	



	功能模块
	修改密码

	功能描述：
	修改账号密码

	参与者
	供应商

	前置条件
	无

	处理描述：
	1. 修改密码
2. 影响账号登陆信息



	功能模块
	企业信息变更

	功能描述：
	企业用户信息，企业信息查看及修改

	参与者
	供应商

	前置条件
	无

	处理描述：
	企业名称：	

营业执照注册号/   统一社会信用代码：	

组织机构代码：	

税务登记号：	

法定代表人：	

法定代表人证件类型：
	
法定代表人证件编号：	

企业邮箱：	

授权投标人：	

投标联系人电话：	

投标人邮箱：	

企业电话：	

企业地址：	

所在省市：
	
企业法人电话：
	
企业法人邮箱:	

注册资金:	

变更后需要审核通过才可以修改企业信息






3.4.1.2 快速采购
3.4.1.2.1 创建采购单据
申购用户登录系统后，选择项目类型，然后根据Excel模板填写项目各项商务、技术参数，然后将Excel导入系统，生成采购单。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	导入参数Excel
	项目参数支持符合规范的Excel数据导入

	参数修改
	若采购单内容需要修改，则将采购单返回到用户处修改



导入参数Excel
	功能模块
	导入参数Excel

	功能描述
	用户根据Excel模板填写项目各项商务、技术参数，然后将Excel导入系统，生成采购单。

	参与者
	申购用户

	前置条件
	申购用户身份登录
用户已经填写好采购单Excel

	输入项
	登录，参数Excel

	输出项
	快速采购单



3.4.1.2.2采购发起审批
对申购用户提交的快速采购单，招标和采购中心的经办人需要审核用户提交资料，提交意见，同意发布或退回修改。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	发布审核
	审核资料无误后，经办人补充填写项目编号、截标时间、中心统一项目名称和编号，对外网发布采购公告，实现公告期内投标人网上报名报价。

	退回修改
	针对具体参数填写修改意见，返回用户进行修改

	CA无纸化采购
	经办人可选择是否使用CA无纸化采购



3.4.1.2.3供应商线上快速响应
供应商进入快速采购功能，可以查询待报价、已报价采购单信息。供应商可选择待报价的采购单进行报名、报价，对已报名的采购单缴纳报名费后，可对该采购单报价并响应商务参数、技术参数，在采购单截标时间截止之前都可以修改响应参数和投标价格。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	供应商注册
	提交基本信息、相应资质证明，进行注册。

	供应商响应
	供应商已经登录，且拥有“供应商”角色的登录和报价权限；选择待报价的采购单，报名并成功缴纳技术服务费；供应商准备好商务参数、技术参数等待报价项目所需的附件及报价清单，进行报价。

	响应补充
	在采购单截标时间截止之前都可以对所提交的响应文档进行补充、修改以及重新上传。

	采购质疑
	项目质疑期限为各环节公告发布之日起五日内。供应商若对项目有疑问，可在项目质疑期限内在系统提出质疑，提交质疑需要填写质疑理由及上传相关证明材料，提交质疑后，由该项目经办人核实情况并处理质疑；若质疑有效，则由经办人将此项目中止，若质疑无效，则此项目继续招标。

	财务管理
	供应商可以在财务管理模块对报名费、技术服务费等进行查看和汇款确认，还可以在发票管理中查询到相应的发票信息。

	供应商信息变更
		在企业信息中，登录用户可以查看、修改企业信息，包括登录密码，联系方式（电话，邮箱等），此外还可以进行企业信息变更申请。



3.4.1.2.4资质审核
采购单截标之后，处于初选管理的阶段。经办人需对所有报价供应商进行资质审核，如供应商资质材料不正确，可返回供应商资质修改，供应商修改后重新提交。资质审核完成之后，可以选择采购单下一步流转到“用户初选”、“延长招标”或者“取消招标”。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	返回供应商修改资质
	资质有误，可返回给指定供应商进行修改。设置截止时间，系统自动短信通知投标人。

	提交用户初选
	资质审核无误，提交用户进行用户初选。

	变更（延期）
	若资质审核不足3家，经办人可延长采购报名报价时间。

	取消招标
	有特殊情况可中止采购


3.4.1.2.5用户审核
用户审核，即申购用户初选。采购单来到“用户初选”阶段后，用户可以对所有投标的供应商进行报价审阅，审阅完成后选择意向中标供应商提交到“一审”进行审核。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	报价审阅
	申购用户对所有供应商的响应情况进行审核，选出自己的意向中标供应商。
申购用户需要对每一家供应商的响应情况都填写审核意见，并填写总体意见。
提交管理员进行一审。


3.4.1.2.6 CA认证签章
经办人如果在发布环节，选择使用CA无纸化流程，则全程文件需要进行电子归档。归档文件可按照实际采购发生的过程文件进行定制化开发。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	生成电子文档
	各环节文档自动生成。
例如供应商的参数响应文件，系统可以自动将所有的参数响应情况生成一份完整的投标文件PDF。经供应商签章后生效。

	CA签章检测
	系统对用于电子归档的文件，会自动检查是否经过电子签章。未经过电子签章的，会进行提示，且不允许提交。


3.4.1.2.7自动评审、远程评审、现场谈判
用户初选之后，选择提交一审，采购单来到一审管理。此时经办人根据采购单的情况有多种选择：自动评审、远程评审、现场谈判、流标。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	自动评审
	根据申购用户初选情况，直接发布中标。
无需耗费评审的人力物力。
适用于规格、标准统一，用户初选供应商与系统推荐排名第一的供应商一致，并且候选供应商实质性响应且无明显错报漏报的项目。

	远程评审
	选择专家对采购单进行远程评审。
专家评审过程中，系统会院验商务分必须一致。
评审结果由专家进行签名。
配合专家管理系统使用。
适用于项目复杂、用户初选供应商与系统评审排名第一的供应商不一致的项目，因疫情等原因无法现场评审的项目。

	现场谈判
	选择现场谈判方式，邀约供应商进行磋商谈判。希望通过现场谈判，供应商可以给出更多的价格优惠及更好的售后。
需组织磋商小组。
系统会自动将磋商的时间，地点等，通过短信通知相关供应商、专家。
供应商同意给出价格优惠和售后保障后，专家组长将谈判的结果录入系统，进入专家评审阶段。


3.4.1.2.8采购结果确认
经办人在一审阶段，可以选择“发布中标”，将中标供应商及中标情况公示在系统上。发布中标意味着采购单已经结束了投标、评审等流程，已经进入到公示中标结果的阶段。
公示期接受供应商质疑，可设置在公告中说明具体规则。
3.4.1.2.9项目统计
实现招投标数据的全面字段化和自动统计，可定制个性化的统计规则和报表，节省人工核实的工作量，为后续采购决策提供数据支撑。
	特性
	需求描述

	常规统计报表
	系统对常规数据进行统计和分类分析。

	定制化报表
	根据采购人具体需求进行定制化的报表生成和展示，适应采购人的实际需要。




3.4.1.2.10系统对接
系统支持和其他业务支持系统，方便用户登录、信息共享、统一归档和移交资料，减少招投标中心与档案管理部门的对接和管理的人工成本。实现全流程电子化、无纸化、数据化，实现采购数据全流程整合共享利用。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	统一登录门户对接
	全部申购用户和经办人角色，可以通过单位已有的统一身份认证系统进行登录，无需再创建账号密码。

	OA系统对接
	全部立项信息电子化推送，免除重复输入和人工错误，实现全流程数据实时共享。

	电子档案系统
	自动归档：将相应的电子文件及其元数据按照接口规范推送到电子文件（档案）管理系统。

	其他招标公共平台
	信息共享，触及的潜在供应商更多。




3.4.1.2.11监督监察模块
系统通过监管数据统计规则，适时与监督部门交换以下的相关数据和文件：招标人和招标项目的基本情况，采购文件，评标委员会名单、评标报告和中标候选人，合同和履行信息等。提交招标异常的有关情况。需要审批或核准的，提交相关审批或核准信息。
	特性
	需求描述

	独立监管角色
	建立独立的监管角色，可以查询到系统中的交易信息，但不对流程、功能进行操作。

	数据统计规则库
	建立数据统计功能、统计规则库，根据检测规则系统发现异常行为自动记录。

	自动预警
	发现异常行为系统可自动提醒监察管理部门。

	质疑投诉监管
	投诉质疑，系统自动同步监察人员，实现自动提醒，方便及时处理。

	项目综合统计分析
	监测并报告任何超过政府采购限额的项目，特别是那些未通过公开招标程序的项目。

	供应商授权人分析
	分析供应商授权人的参与历史，包括其在不同投标项目中的角色和行为模式。

	供应商中标率分析
	实现对供应商中标率的监测，特别是那些远高于或低于平均水平的异常情况；通过数据分析揭示可能的不当行为，如抱团投标或围标行为。

	专家评审统计分析
	针对专家评审过程中的客观分数进行一致性分析，确保评分标准的公正性和一致性；检测专家评分中主观因素影响的能力，尤其是评分异常高或低的情况；识别并报告任何潜在的不当影响。




监督监察分析维度：
1、 项目综合统计分析
· 实现自动检测机制，用于识别和标记超出预算限额的项目。重点监测和自动预警超过政府采购限额但未用政府采购方式执行的的项目。
· 通过数据库中的项目数据情况，还可以进行雷同性分析，包括但不限于：电脑的 MAC 地址、硬盘号、主板号、CPU 号以及工具标识号、标书制作机器码、IP地址、工程量清单加密锁。
[image: ]
该模块应包含历史数据比对功能，用于分析过往类似案例，以提高未来监测的准确性。

2、 供应商分析
· 供应商分析是依托招投标数据库中历史、实时数据，运用授权人数据，探知投标公司之间是否在多个投标项目中进行抱团投标，并进行展示。
· 通过该模块可以很好的检测出以某一具体项目为切入点，以该项目下的中标单位为分析主体，分析该项目下的中标单位与其他投标单位之间在整个历史投标过程中是否存在抱团行为且关系密切，找出哪些公司存在抱团性围标行为。同时我们可以通过设置筛选条件的方式进一步对某一团中的单位进行筛选，缩小抱团范围，锁定重点投标人，查看可疑投标项目。
· 基于投标单位参与的所有投标项目中中标情况的统计分析，此模块设置两个标准值，例如中标率超过 50%为中标率过高，参与次数超过1000 次且中标率低于 0.5%为中标率过低，中标率过高或过低都属于异常行为，都可能存在围标串标行为。
· 分析供应商授权人的参与历史，包括其在不同投标项目中的角色和行为模式。
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3、 专家及其评分分析
· 监察模块通过做好平台与专家库的无缝对接，实现对评标专家的自动回避，对专家的不良行为进行记录并形成自己的信用库。
· 记录专家出勤情况、评标时长、打分数据等，合理分析专家评标习惯、评分偏离度、签到时间波动情况等指标，评估专家评标水平以及是否存在异常行为。
· 对评标专家签到时间、评标评审、收取评标费用等情况开展抽查、检查和评价，记录信用分和红黑名单，对失信行为进行公告。
· 检测专家评分中主观因素影响的能力，尤其是评分异常高或低的情况。基于某一个具体的项目，以中标单位为分析主体，以所有专家打分的平均分为基准，筛查有无专家打分的偏离率过高，通过对某一专家打分的偏离率的计算，可以在一定程度上反映一个专家对某家单位在某一个项目中是否存在一些异常的倾向性打分，从而分析出专家同投标单位之间是否存在串通以及利益输送的情况。
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4、 投诉质疑情况
· 投诉登记和流转。包括接收投诉、对投诉进行登记、工程建设项目投诉交行业主管部门处理、对政府采购投诉进行调查处理、处理结果反馈等处理过程。
· 处理结果反馈。通过系统，将投诉处理结果实时反馈给供应商、主管部门。
处理结果关联。投诉处理结果要与交易主体、评标评审专家等进行关联。对于恶意投诉行为，进行信用降分等处理。


3.4.1.3 试剂耗材
3.5综合统计分析
[bookmark: _Toc20130][bookmark: _Toc15177][bookmark: _Toc22129][bookmark: _Toc479782382][bookmark: _Toc12104][bookmark: _Toc14566][bookmark: _Toc16577]功能概述
统计分析用于管理分析各类业务量，政府采购资金情况、组织形式和采购方式统计、政府采购主体统计、政府重要品目统计、政府采购重要品目货物类、政府采购重要品目工程类、政府采购重要品目服务类、政府采购服务项目统计、政府采购专项统计计算机、集中采购方式与实施统计、集中采购机构协议供货定点采购执行情况。
[bookmark: _Toc25777][bookmark: _Toc15616][bookmark: _Toc479782383][bookmark: _Toc17748][bookmark: _Toc30898][bookmark: _Toc32441][bookmark: _Toc2732]政府采购资金情况
[bookmark: _Toc28217][bookmark: _Toc479782384][bookmark: _Toc16926]业务描述
政府采购资金情况统计政府采购资金等项目信息。
[bookmark: _Toc479782385][bookmark: _Toc19826][bookmark: _Toc22180]功能描述
政府采购资金情况：政府采购资金相关信息，可导出Excel,pdf操作。
[bookmark: _Toc30905][bookmark: _Toc31065][bookmark: _Toc15015][bookmark: _Toc479782386][bookmark: _Toc26809][bookmark: _Toc2961][bookmark: _Toc31127]组织形式和采购方式统计
0. [bookmark: _Toc479782387][bookmark: _Toc15086][bookmark: _Toc15850]业务描述
组织形式和采购方式统计是以组织形式和采购方式统计政府采购项目等信息，可导出Excel,pdf操作。
0. [bookmark: _Toc14426][bookmark: _Toc16794][bookmark: _Toc479782388]功能描述
组织形式和采购方式统计：组织形式和采购方式统计政府采购项目等
相关信息，可导出Excel,pdf操作。
[bookmark: _Toc21405][bookmark: _Toc16641][bookmark: _Toc31680][bookmark: _Toc980][bookmark: _Toc31153][bookmark: _Toc11360][bookmark: _Toc479782389]政府采购主体统计
0. [bookmark: _Toc479782390][bookmark: _Toc9215][bookmark: _Toc20726]业务描述
政府采购主体统计用于政府财政主体资金等信息。
0. [bookmark: _Toc8543][bookmark: _Toc479782391][bookmark: _Toc9121]功能描述
政府采购主体统计：统计政府主体采购资金相关信息，可导出Excel,pdf操作。
[bookmark: _Toc3213][bookmark: _Toc29955][bookmark: _Toc479782392][bookmark: _Toc11171][bookmark: _Toc20302][bookmark: _Toc32234][bookmark: _Toc6761]政府重要品目统计
0. [bookmark: _Toc479782393][bookmark: _Toc26500][bookmark: _Toc18733]业务描述
政府重要品目统计用于政府重要品目采购等信息，可导出Excel,pdf操作。
0. [bookmark: _Toc479782394][bookmark: _Toc28125][bookmark: _Toc14176]功能描述
政府重要品目统计：用于政府重要品目采购等信息，可导出Excel,pdf操作。
历史数据查询
0. [bookmark: _Toc479782402][bookmark: _Toc10397][bookmark: _Toc28559]业务描述
可以将历史数据导入到系统，系统可以查询并且结合新的采购单合并查询。
0. [bookmark: _Toc479782403][bookmark: _Toc28154][bookmark: _Toc21913]功能描述
    1.历史项目导入  2.查询统计功能
[bookmark: _Toc30863][bookmark: _Toc479782404][bookmark: _Toc2408][bookmark: _Toc19396][bookmark: _Toc7149][bookmark: _Toc12051][bookmark: _Toc10301]政府采购服务项目统计
0. [bookmark: _Toc6983][bookmark: _Toc479782405][bookmark: _Toc24310]业务描述
政府采购服务项目统计用于统计政府采购服务类金额相关等信息。
0. [bookmark: _Toc14249][bookmark: _Toc14493][bookmark: _Toc479782406]功能描述
政府采购服务项目统计：用于统计政府采购服务类金额相关等信息,可导出Excel,pdf操作。


[bookmark: _Toc4382][bookmark: _Toc23017][bookmark: _Toc10491][bookmark: _Toc479782410][bookmark: _Toc25050][bookmark: _Toc21423][bookmark: _Toc2242]集中采购方式与实施统计
0. [bookmark: _Toc8624][bookmark: _Toc6672][bookmark: _Toc479782411]业务描述
集中采购方式与实施统计用于采购方式和实施形式统计货物、工程、货物金额。
0. [bookmark: _Toc20702][bookmark: _Toc31506][bookmark: _Toc479782412]功能描述
[bookmark: _Toc479782413]集中采购方式与实施统计：用于采购方式和实施形式统计货物、工程、货物金额。可导出Excel,pdf操作。
[bookmark: _Toc1863][bookmark: _Toc1030][bookmark: _Toc11143][bookmark: _Toc5370][bookmark: _Toc29534][bookmark: _Toc11632]集中采购机构协议供货定点采购执行情况
0. [bookmark: _Toc479782414][bookmark: _Toc30808][bookmark: _Toc7191]业务描述
集中采购机构协议供货和定点采购执行是用于统计机构协议供货和定点采购执行采购情况。
0. [bookmark: _Toc22773][bookmark: _Toc479782415][bookmark: _Toc19121]功能描述
集中采购机构协议供货定点采购执行：用于统计机构协议供货和定点采购执行采购情况，可导出Excel,pdf操作。

3.6系统管理
[bookmark: _Toc9996][bookmark: _Toc7841][bookmark: _Toc14516][bookmark: _Toc9490][bookmark: _Toc20171][bookmark: _Toc2156]功能概述
系统管理包含组织机构管理、用户管理、权限管理、角色管理、工作流引擎。
[bookmark: _Toc31594][bookmark: _Toc14984][bookmark: _Toc12877][bookmark: _Toc17527][bookmark: _Toc2814][bookmark: _Toc22684]组织机构管理
0. [bookmark: _Toc29835][bookmark: _Toc6156]业务描述
组织机构管理，采购预算与计划管理系统的业务都是围绕组织部门展开。
0. [bookmark: _Toc31228][bookmark: _Toc1209]功能描述
新增组织机构：新增组织机构信息。
编辑组织机构：维护组织机构信息
删除组织机构：删除组织机构信息
批量导入或维护：批量导入或维护组织机构信息。
[bookmark: _Toc14129][bookmark: _Toc3702][bookmark: _Toc14681][bookmark: _Toc23924][bookmark: _Toc19122][bookmark: _Toc9319]权限管理
0. [bookmark: _Toc13137][bookmark: _Toc5613]业务描述
权限管理是不同角色拥有不同权限管理。
0. [bookmark: _Toc28945][bookmark: _Toc2709]功能描述
新增权限 ：新增权限信息
删除权限：删除权限信息
修改权限：权限信息
[bookmark: _Toc24607][bookmark: _Toc6132][bookmark: _Toc10280][bookmark: _Toc31173][bookmark: _Toc18034][bookmark: _Toc6362]角色管理
0. [bookmark: _Toc22379][bookmark: _Toc9874]业务描述
角色管理是不用用户拥有不同的角色。
0. [bookmark: _Toc4729][bookmark: _Toc8757]功能描述
新增角色 ：新增角色信息。
删除角色：删除角色信息。
修改角色：修改角色信息。
[bookmark: _Toc9326][bookmark: _Toc8594][bookmark: _Toc24525][bookmark: _Toc25816][bookmark: _Toc24446][bookmark: _Toc6279]用户管理
0. [bookmark: _Toc29542][bookmark: _Toc28086]业务描述
一个系统有不用的用户，一个用户有不同的权限，同时有不同的角色。
0. [bookmark: _Toc19577][bookmark: _Toc19817]功能描述
新增用户 ：新增用户信息。
删除用户：删除用户信息。
修改用户：修改用户信息。
[bookmark: _Toc30795][bookmark: _Toc16657][bookmark: _Toc15813][bookmark: _Toc10829][bookmark: _Toc24092][bookmark: _Toc16456]工作流引擎管理
0. [bookmark: _Toc21454][bookmark: _Toc31190]业务描述
工作流程引擎是流程的节点管理、流向管理、流程实例管理等重要功能。
0. [bookmark: _Toc21490][bookmark: _Toc28746]功能描述
新增工作流实例 ：新增工作流实例。
删除作流实例：删除工作流实例。
修改作流实例：修改作流实例。

3.7招标信息管理
[bookmark: _Toc11618]功能概述
招标公告管理是管理招标公告信息、招标结果公示、中标公告。
包括电子招投标系统和快速采购系统。
[bookmark: _Toc13627]招标公告
0. 业务描述
招标公告管理招标公告信息。
通过电子招投标系统接口获取存储公告信息，详情看电子招投标接口。
0. 功能描述
查询公告信息：查询招标公告信息。
[bookmark: _Toc11488]招标结果公示
0. 业务描述
招标结果公示管理结果公示信息。
0. 功能描述
查询公告信息：查询招标结果公示信息。

[bookmark: _Toc11222]招标中标公告
0. 业务描述
招标中标公告管理中标公告项目信息。
0. 功能描述
查询公告信息：查询招标中标公告信息。

3.8专家库
3.8.1系统功能目标
（1）实现专家信息科学管理
实现对专家入库采取自主申请、单位推荐与自我推荐相结合的方式确定，按照“统一标准，专库管理，资源共享，随机抽取，管用分离，报销合规、综合评价”的办法进行科学管理。
（2）实现评审专家的自动化抽取
专家随机抽取系统将根据采购业务人员提交的专家专业需求从公司专家库中随机抽取专家，并自动拨打评审专家移动电话，专家接听电话确认参加评审后，抽取系统自动记录评审专家参与状态。
（3）实现专家抽取信息的保密存储
随机抽取专家在监督管理员全程监督下进行。随机抽取评审专家成功后，抽取结果隐藏专家姓名、身份证等信息，任何人都不知道已抽取专家的有效信息，且整个抽取过程不需人工干预，确保了评审专家抽取的保密性与安全性。
（4）提高专家抽取工作的效率
在专家随机抽取系统未上线前，专家的抽取依靠线下人工抽取，原有的方法效率低、耗时长，每一次人工抽取专家都需要采购主责单位业务人员，监督人在场，且监督人需要对整个抽取过程进行监督，抽取完成还需要人工打电话通知被抽取的专家，整个过程耗时半小时甚至一个小时，抽取效率很低。
采用“评审专家随机抽取系统”后，每个项目抽取专家用时短，10分钟左右就可以完成项目的抽取，且不需要监督人，采购主责单位业务人员到场，大大提高了工作效率，有力地保障了采购活动顺利进行。
（5）公开征集吸取专家
专家库实行动态管理，专家人数和专业随着采购规模的扩大和招标采购业务的需要，会在使用中不断充实完善。强化能力提升建设，进一步完善专家库数据信息，为各级单位使用科技专家提供优质服务和技术保障。
（6）智能分析
实现专家数据分析，如专业、行业、地域、参评活跃度、发展专家情况等，同时对项目及抽取专家的领域等信息可视化界面向管理员进行展示。
（7）数据加密及操作可追溯
加强对与专家及抽取相关的信息安全加密控制。一是实施有效的信息系统总体控制，确保信息系统操作的可追溯性。二是实施有效的信息系统应用控制，包括对重要业务系统建立有效的访问权限管理、禁止不相容岗位用户账号的交叉操作以及建立实施不同信息系统之间的接口配置、系统配置、校验等其他重要的应用控制。
3.8.2 功能描述
独立设计的专家信息库有助于系统数据的完整性和维护性，因此需要独立的管理系统来处理这部分信息，专家库管理系统是招投标过程管理系统的数据支撑系统，用于管理评标小组的专家部分。具体功能包括：
	特性
	需求描述

	新增/导入专家资料
	新建专家资料信息，支持符合规范的Excel数据导入。

	专家信息维护
	对已存在专家库中的信息进行维护，包括信息修改，删除等操作，支持图片和文字附件上传。

	评标记录查询
	专家参与评标的历史记录查询。

	专家信息导出
	可根据选择的条件导出专家信息，可按分类、按字段导出。

	系统管理
	专业管理、经办人管理、部门管理、角色管理、菜单管理

	专家抽取
	根据设置范围的抽取规则进行专家随机抽取

	监察审计
	负责审核专家抽取任务

	专家通知
	支持微信、短信、电话的三种通知方式，

	专家功能
	支持个人信息修改，参评项目查询、忙时设置、通知方式设置

	专家手机端H5
	支持手机端操作参会，或者请假。查看参评的项目

	经办人手机端H5
	支持经把人手机端查看抽取任务、以及相关操作。



专家个人信息管理
	功能模块
	专家个人信息管理

	功能描述
	1. 个人信息录入与编辑，提供专家个人信息录入界面，包括但不限于姓名，身份证号，性别，出生日期、职称、职级、学历、专家类型、工作单位、熟悉的领域、手机等；
2. [image: ]查看评标工程、请假、退库、启用、停用等。
[image: ]
3、查看评审专业
[image: ]

	参与者
	在库专家

	前置条件
	在库评标专家

	输入项
	登录

	处理描述
	1、 专家可查看个人信息；
[image: ]
2、 专家自助修改个人信息，部分信息修改后即时生效，重要信息修改发给专家库管理系统审核，修改痕迹全部记录；
[image: ]
[image: ]
3、 查看个人评标工程记录；
[image: ]
4、 专家自助请假，请假期间内不会被抽到评标；
5、 [image: ]
6、 自助申请退库。
7、 6、专家自主设置接收通知的方式，微信、短信、电话三种可选
[image: ]

	输出项
	个人信息变更、请假结果、退库结果、参评项目查询。


专家库管理
	功能模块
	专家库管理

	功能描述
	专家库分类管理，包含一个主库和多个子库，可对库中专家信息进行统计查询等操作。

	参与者
	工作人员

	前置条件
	账号具备权限

	处理描述
	1、 可查看库中各个专家信息；
[image: ]
2、 允许在部分子库间移动专家；
[image: ]
3、组合字段查询统计库中专家数据。
[image: ]

	输出项
	查询结果


出入库管理
	功能模块
	出入库管理

	功能描述
	对专家库专家进行管理，包括入库\退库审核、信息变更审核、专家在库状态变更、评标专业结构管理等。
[image: ]
[image: ]

	参与者
	工作人员

	前置条件
	账号具备权限，部分操作需专家统一专家服务系统上提交申请。

	输入项
	申请数据

	处理描述
	1、接受从统一专家服务系统上发过来的申请；
2、对申请进行审核操作；
3、数据、操作痕迹记录；
4、变更专家在库状态；
5、管理评标专业结构。

	输出项
	审核结果



系统管理
	功能模块
	出入库管理

	功能描述
	对专家库专家进行管理，包括入库\退库审核、信息变更审核、专家在库状态变更、评标专业结构管理等。

	参与者
	工作人员

	前置条件
	账号具备权限，部分操作需专家统一专家服务系统上提交申请。

	输入项
	申请数据

	处理描述
	1、接受从统一专家服务系统上发过来的申请；
2、对申请进行审核操作；
3、数据、操作痕迹记录；
4、变更专家在库状态；
5、管理评标专业结构。

	输出项
	审核结果




专家抽取
	功能模块
	专家抽取

	功能描述
	根据设置范围的抽取规则进行专家随机抽取，系统生成抽取结果并自动通知评标专家，包括被选中的评标专家和相关项目信息。记录抽取过程，生成相关统计数据，实施安全措施，确保评标专家信息的保密性和安全性。确认参与后，系统更新专家状态，避免重复抽取。

	参与者
	工作人员

	前置条件
	账号具备权限

	输入项
	专家抽取范围参数

	处理描述
	1、建立抽取任务，设置抽取规则，填写相关项目参数
[image: ]
2、审批抽取任务，点击确认抽取
[image: ]
[image: ]
3、 系统开始智能化自动抽取专家，记录抽取过程
[image: ]
4、 抽取结果
[image: ]

	输出项
	抽取结果




专家通知
	功能模块
	专家通知

	功能描述
	邀约专家参会

	参与者
	专家

	前置条件
	专家账号

	输入项
	符合抽取规则的专家

	处理描述
	对抽取到的专家平台系统可自动发送通知，收到通知专家可自主选择确认参会/不参会
[image: ]

	输出项
	确认参会/不参会



移动端
	功能模块
	H5专家手机端

	功能描述
	专家移动端

	参与者
	专家

	前置条件
	入库专家，关注“智能专家库”公众号，并绑定

	输入项
	无

	处理描述




	1、 可在手机端查看参会信息
[image: ]
2、 可接受评审通知
[image: ]
3、 查看个人资料
[image: ]





	功能模块
	H5经办人手机端

	功能描述
	工作人员移动端

	参与者
	工作人员

	前置条件
	注册账号，获得授权，关注“智能专家库”公众号，并绑定

	输入项
	无

	
	1、 查看抽取项目状态，进行相关操作
[image: ]

	输出项
	无




3.9预留接口对接
支持系统预留具备支持与医院自有系统对接的标准接口
1. 院内企业微信登录（微信小程序）
2. 院内官网
3. HRP
4. 阳光平台接口
5. SPD
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